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A SEMILAB Zst. (a tovabbiakban: ,,Adatkezel§”, ,, Tarsasag”) tevékenysége soran fokozottan tgyel a
személyes adatok védelmére, a kotelezd jogi rendelkezések betartasara, a biztonsagos és tisztességes
adatkezelésre.

Az Adatkezel6 fontosnak tartja a Tarsasaggal barmely médon kapesolatba kertil§ érintett természetes
személy (a tovabbiakban: ,Erintett”) adatkezeléshez kapcsol6dd jogainak tiszteletben tartdsat és azok
érvényre juttatasat. Az Adatkezel$ ezért kotelezettséget vallal arra, hogy tevékenységével, szolgaltatasaval
kapcsolatos adatkezelése megfelel jelen Szabalyzatban és a hatilyos jogszabalyokban meghatarozott
elvarasoknak.

Az Adatkezel6 a fentieckre tekintettel a belsé adatkezelési folyamatai jogszertiségének biztositasa,
nyilvantartasa és az érintettek jogainak biztositasa céljabol az alabbi adatvédelmi Szabélyzatot (a
tovabbiakban: ,,Adatvédelmi Szabalyzat”, ,,Szabalyzat”) alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: SEMILAB Félvezet6 Fizikai Laboratérium Zrt.
Adatkezel6 cégjegyzékszama: 01-10-041351

Adatkezel6 adoszama: 10311765-2-44

Adatkezel6 székhelye: 1117 Budapest, Prielle Kornélia utca 4/A.
Adatkezel6 képviselGje: dr. Pavelka Tibor Laszl6, vezérigazgato

Adatkezel6 képvisel6jének elérhetSsége: gdpr@semilab.hu

Jelen rendelkezéseket a Tarsasag tObbi szabalyzatinak el6irasaival Osszhangban kell értelmezni.
Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondds 4ll fent jelen rendelkezések és a
barmely mis, jelen szabélyzat hatalybalépése el6tt hatalyba 1épett szabalyzat elSirdsai k6z6tt, ugy abban az
esetben jelen rendelkezések az iranyadéak.

1. A szabalyzat célja

A Tarsasag jelen Szabélyzat megalkotasaval és elérhet6vé tételével biztositani kivanja az Eurdpai Parlament
és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasirdl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérsl (altalinos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: ,,GDPR”) 13-14.
cikkeiben meghatarozott érintetti tajékoztatashoz valé jog megvalosulasat. A Szabalyzat célja, hogy
alkalmazasaval a Tarsasag megfeleljen az GDPR, és a személyes adatok kezelését érinté magyar
jogszabalyokban foglalt rendelkezéscknek, {gy az informaciés Onrendelkezési jogrdl és  az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: ,, Infotv.”) rendelkezéseinek.

A Szabalyzat lefekteti a Tarsasagnal zajlé adatkezelések tOrvényes kereteit, biztositja az adatvédelem
alkotmanyos elveinek és az informaciés 6nrendelkezési jognak az érvényesitését, elésegiti az adatbiztonsag
kovetelményeinek valé megtelelést, tovabba megakadalyozza a jogosulatlan adatkezelést, kialakitja az
adatvédelem szempontjabdl fontos feladatokat, felel6sségi viszonyokat az adatbiztonsagban. A Szabalyzat
célja tovabba a Tarsasag altal adatkezeldi, illetve adatfeldolgoz6i mindségben kezelt és feldolgozott
személyes adatok védelmi rendszerének kiépitése és miikodtetése.
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Jelen Szabalyzat célja, hogy az érintettek megtelel6 tajékoztatast kaphassanak a Tarsasag altal kezelt, illetve
az altala megbizott adatfeldolgoz6 altal feldolgozott adatokrol, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamdrdl, az adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozé nevérdl, cimérél és az
adatkezeléssel Gsszefiiggl tevékenységérdl, - az érintett személyes adatainak tovabbitisa esetén - az

adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérdl, valamint az érintett jogairdl.

Fentiekre tekintettel az Adatkezel6 a Szabalyzat altal meghatirozott adatvédelmi rendszer és az
adatvédelemre vonatkozé adatvédelmi gyakorlat kialakitdsaval a természetes személyek alapvetd jogait és

szabadsagait és killonésen a személyes adatok védelméhez vald jogukat védi.

Jelen Szabalyzattal a Tarsasag biztositani kivanja a nyilvantartasok muikdédésének torvényes rendjét, az

adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kévetelményeinek érvényesiilését.

Az Adatkezel6 dltal kezelt és feldolgozott személyes adatokat védeni kell kilénésen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvinossiagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, véletlen
megsemmisiilés és sérilés, valamint az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakad6 hozzatérhetetlenné
valas ellen. Az elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfelel6 technikai megoldassal
biztositani kell, hogy a nyilvantartisokban kezelt adatok — kivéve, ha azt torvény lehet6vé teszi —
kozvetlenil ne legyenek sszekapcesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

A Szabdlyzat mindenkor hatalyos valtozata elérhet$ a Tarsasag székhelyén.
A Szabalyzattal és annak értelmezésével Osszefliggésben felmeriilé kérdésekkel, illetve az esetleges

problémakkal kapcsolatban bévebb tijékoztatas kérhet6 az Adatkezel6tSl az alabbi elérhetéségen:
gdpr@semilab.hu.

2. A szabalyzat hatalya

A Szabalyzat id6beli hatalya 2021. marcius 01. napjatdl visszavonasig tart. Az Adatkezel6 kiemelten
fontosnak tartja a tevékenységével Osszefiiggésben megvalésulé adatkezelés magyarorszagi jogszabalyi
feltételeinek valé megfelelést és fenntartja maganak a jogot jelen Szabdlyzat megvaltoztatasara, azzal, hogy
a moédositott szabalyzatot nyilvanosan — székhelyén — kézzéteszi.

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasaggal munkaviszonyban allé személyekre, tovabba a
Tarsasaggal barmely polgari jogi szerzédéses jogviszonyban 4ll6 természetes személyre és jogi személyre,
akiknek a személyes adatit kezeli a Tarsasag, vonatkozik tovabbd a Szabalyzat a Tarsasig vezetd

tisztségviseldire is.

A fenticknek megfeleléen az Adatkezel6vel kétendS szerzédésekben — az AdatkezelSvel szerzédéses
jogviszonyban all6 maganszemélyek, jogi személyek és egyéb szervezetek és ezek alkalmazottai
vonatkozasaban — biztositani kell a jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek érvényesiilését, ideértve az
adatfeldolgozasi, adatbiztonsagi, tovabba incidenskezelési rendelkezéseket, illetve sziikség esetén és
szitkség szerint biztositani kell, hogy az érintett személyek a Szabalyzatot (eseti kivonatat) a szitkséges
mértékben megismerjék.

Jelen Szabalyzat alkalmazasaban az egyéni vallalkozokat, illetve az adészamos maganszemélyként gazdasagi

tevékenységet végz6 személyeket természetes személynek kell tekinteni.
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A Szabalyzat személyi hatalya nem terjed ki azonban a jogi személyeknek, barmely kézhiteles nyilvantartas

részét képezd, illetve abban szerepel6 adataira, igy a jogi személy nevére és formajara, valamint a jogi

személy elérhetGségére vonatkozo6 adatokra.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel§ altal kezelt valamennyi — természetes személyhez

kothet6 — személyes adatra, a rajtuk végzett adatkezelési miveletek teljes korére, keletkezésiik, kezelésiik,

feldolgozasuk helyétdl, valamint megjelenési formajuktdl fiiggetlenil, tovabba az Adatkezel$ székhelyén,

telephelyén folyd, barmely szervezeti egységénél folytatott — kizardlag természetes személyeket érinté —

valamennyi szamitégépes és manudlis adatkezelésre, adattovabbitasra, informacié atadasra, illetve ezek

targyat képez6 adat jelen Szabalyzatban meghatirozottak szerinti, tizleti titokként kezelésével- védelmével

kapcsolatos tevékenységekre, az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozok felé iranyulé adataramlasra,

¢és mas Adatkezel6kkel valé személyes adatokat érinté kommunikaciora.

3.

Iranyado jogszabalyok

A Szabilyzatot — kiilénésen — az alabbi jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni:

GDPR

Infotv.

a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi
CXXXIII. térvény (a tovabbiakban: ,,Szvt.”);

a Munka Torvénykonyvérdl szol6 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: ,,Mt.”);

a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: ,,Sztv.”);

az ado6zas rendjérél szol6 2017. évi CL. térvény (a tovabbiakban: ,,Art.”);

a Polgari Térvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: ,,Ptk.”);

az tizleti titok védelmérdl sz616 2018. évi LIV. térvény (a tovabbiakban: ,,Uttv.”).

A Szabalyzatot — killénésen — az alabbi belsS szabalyozé eszkbzokkel 6sszhangban kell alkalmazni:

Informaciébiztonsagi Szabalyzat

4.

Fogalmak

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy.

Személyes adat. azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithat az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kézvetett modon,
kilénésen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagira vonatkozo egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato.

Kiilonleges adat: A faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zO6désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo személyes adatok.
Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatdsokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.
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Hozzdjarulas: az érintett akaratinak Onkéntes, konkrét és megfelel$ tajékoztatason alapuld és
egyértelmt kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerSsitést félreérthetetlentl
kifejez6 cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.
Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Onallban vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kilondsen gydjtése, felvétele, régzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa
vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, tOrlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
telhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositisara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok elvégzése,
figgetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott moédszertSl és eszkéztSl, valamint az
alkalmazas helyétol, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki, vagy amely szerz&dés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzGdést is — adatok feldolgozasat végzi.

Adattovibbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele,
nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténé hozzaférhetévé tétele.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az Adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozéval.

Harmadik orsz4g: minden olyan éallam, amely nem EGT-allam.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Gigyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetlentil att6l, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgilat keretében az unids vagy a tagallami joggal
6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e koézhatalmi szervek dltali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak
megfelel6en az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak.

EGT-tagdllam: az Eurépai Unié tagillama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl széld
megallapoddsban részes mas allam, tovdbba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unié
és tagallamai, valamint az Burépai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megallapodasban nem részes allam
kozott  létrejott nemzetkdzi  szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Tiltakozds. az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitaisa tobbé nem
lehetséges.

Adatmegjeldlés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiillonboztetése céljabol.
Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.
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- Uzeti titok a gazdasigi tevékenységhez kapcsolodd, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végz6 személyek szamara
nem kénnyen hozzaférhetS -, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény, tdjékoztatds, egyéb
adat és az azokbol készilt Osszeallitas, amelynek a titokban tartisa érdekében a titok jogosultja az
adott helyzetben altalaban elvarhat6 magatartast tanusitja.

Amennyiben a mindenkori hatilyos adatvédelmi jogszabaly (jelen szabalyzat megalkotasakor a GDPR)
fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabdlyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal
meghatarozott fogalmak az iranyadoéak.

5. A szabalyzat kotelezé feliilvizsgalata

Jelen Szabalyzatot a Tarsasag vezérigazgatoja jogosult jovahagyni.
A GDPR altal tamasztott elvaras, hogy a Tdarsasig annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok
taroldsa a sziikséges idStartamra korlatozédjon, térlési vagy rendszeres feltlvizsgalati hataridSket allapitson
meg.
Jelen Szabalyzatot a fenti elvardsnak megfelel6en kételezéen feliilvizsgalandé:

- ahatdlyossa valasat kéveté minden évben,

- jogszabalyi valtozasokat, illetve jelentSs szervezeti valtozasokat kévetSen, illetve

- amennyiben az adatkezelések valtozasa indokolja, vagy 4j adatkezelés keriil bevezetésre.

A szabalyzat felilvizsgalataért a Tarsasag Adatvédelmi managere felelSs.

6. A Tarsasag adatkezelésének elvei, szabalyai

Mivel az informaciés 6nrendelkezés minden természetes személy Alaptérvényben rogzitett alapjoga, igy a
Tarsasdg az cgyes adatkezelései, illetve az adatkezelésre vonatkozé eljarasai tekintetében kiemelten
fontosnak tartja, hogy azok csak és kizardlag a hatalyos jogszabalyok rendelkezéseinek megfeleléen,
tovabba az alabbi alapelvek szem el6tt tartasaval végezze, illetve gyakorlatat ezeknek megfelelGen alakitsa

ki:

- Jogszeriliség, tisztességesség és dtlathatosag elvére tekintettel a Tarsasag a személyes adatok
kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon, jog
gyakorlasa vagy kotelezettség teljesitése érdekében végzi. A Tarsasag altal kezelt személyes adatok
magancélra valé felhasznalasat a Tarsasag szigoruan tiltja;

- Célhoz kétottség clvére tekintettel a Tarsasag a személyes adatok gyljtését, kezelését csak
meghatarozott, egyértelmi és jogszer( célbol, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és
ideig végzi, és azokat nem kezeli az ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté médon. Ennek
megfelel6en a Tarsasag kizardlag a gyGjtés idején kozolt célokra vagy a torvénnyel dsszhangban
egyéb megfelel6 célokra haszndlja fel az érintettek személyes adatait.
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A Tarsasag kilonos figyelmet fordit arra, hogy adatkezelése mindenkor megfeleljen a célhoz
kotottség alapelvének, és amennyiben az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok kezelése
egyébként jogellenes, az adatok torlésre kerilljenck. Ha a tovdbbiakban mar nincs sziikség a
személyes adatra, azokat a Tarsasag biztonsiagos médon és dokumentaltan megsemmisiti. A totlési

jegyz&konyveket 10 évig 6rzi a Tarsasag,

- Adatmindség (adattakarékossig és pontossdg) clvére tekintettel a Tarsasdg az altala végzett
adatkezelés soran, csak az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleld, relevans és sziikséges
mennyiségt személyes adatot kezel, illetve gydjt. A Tarsasag tovabba észszerd intézkedéseket tesz
annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok pontosak, teljes kortiek és naprakészek

legyenek, valamint, hogy az adatkezelés szempontjabdl sziikségtelen személyes adatok torlésre
keriljenek.

- Korlitozott tirolhatdsdg elvének megfelel6en a Tarsasag az érintettek azonositasat lehet6vé tevé
személyes adatokat csak az adatkezelés céljainak eléréséhez sziikséges ideig kezeli. Az adatkezelési
cél megvaltozasat vagy megszlinését kovetben a Tarsasag gondoskodik az adatok torlésérdl. A
személyes adatokat a Tarsasag ennél hosszabb ideig csak abban az esetben tarolja, tirolhatja
amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekd archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl kertl sor. A személyes adatokat tartalmazé
adathordozoék selejtezésekor killonds gondossaggal jar el.

- Integritis és bizalmas jelleg clvére tekintettel a Tarsasag biztositja a személyes adatok zart,
teljes kord, folytonos és kockazatokkal aranyos védelmét, szervezési és technikai intézkedéseket
tesz kilénésen az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisiilésével vagy karosodasaval szembeni védelem kialakitdsa érdekében. Az adatok
jogosulatlan felhasznalds vagy kozzététel elleni védelme érdekében a Tarsasig adatbiztonsagi
ellenérzéseket alkalmaz a sajat tevékenységei soran.

A Tarsasag altal megtervezett és megvaldsitott informdacidbiztonsagi intézkedések biztositjak a
személyes adatok bizalmas jellegét, integritasat és rendelkezésre allasat. Ezeket az intézkedéseket a
Tarsasag Informaciobiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

- Elszdamoltathatosdg elvére tekintettel a Tarsasag az adatkezelési folyamatait Ugy tervezi és hajtja
végre, adatkezelési rendszerét ugy alakitja ki, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes
legyen a jelen pontba foglalt elveknek valé megfelelést igazolni, igy kiilléndsen, hogy mikor, milyen
formaban tortént a személyes adat felvétele és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes
adat felvételekor.

A Tarsasag a GDPR 13. és 14. cikke szerint megfelelGen tajékoztatja az érintetteket.
A Tarsasag adatkezel6i minéségében koteles biztositani, hogy az érintett a Tarsasag altal kezelt adataihoz -
ha a térvény kivételt nem tesz - hozzaférjen, gyakorolhassa a tdjékoztataskéréshez, hozzaféréshez, a

helyesbitéshez, a korlatozashoz, a torléshez, az adathordozhatésaghoz, illetve a tiltakozasi jogat.

A Tarsasag altal adatfeldolgozoi mindségében kezelt személyes adatok tekintetében az érintett jogainak
biztositasa a Tarsasagot az adatkezeléssel megbizé adatkezel$ kotelezettsége.
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A személyes adatok kezelésében kdzremikods munkatarsak, illetve minden esetlegesen a Tarsasaggal
egyéb szerzédéses viszonyban allé személyek (alvallalkozok, megbizottak, stb.), akik a Tarsasag altal
valamely formdban kezelt személyes adatokat megismerik, kotelesek a személyes adatok védelmére
vonatkoz6 jogszabalyok és jelen Szabalyzat rendelkezéseit megismerni és maradéktalanul betartani. Az
adatvédelmi szabalyok megsért6i — a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek megfelelden — fegyelmi,

szabalysértési, polgari jogi és biintetGjogi felel6sséggel tartoznak.

Ha a Szabalyzat hatélya alatt all6 személy tudomast szerez arrol, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adat
hibds, hidnyos vagy idGszeritlen, koteles azt helyesbiteni vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelGs

munkatarsnal kezdeményezni.

7. A Tarsasag adatvédelmi rendszere

7.1. Vezérigazgato

A Tarsasag vezérigazgatdja a Tarsasdg sajatossagainak figyelembevételével meghatirozza az adatvédelem
szervezetét, az adatvédelemre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozé feladat- és
hataskoroket, és kijeldli az adatkezelés feliigyeletét ellaté személyt, illetve az adatkezelési cél eléréséhez

sziikséges er6forrasokat biztositja.

A Szabalyzat végrehajtasaért, illetve az abban foglaltak betartasaért sajat teriiletiikon az egyes szervezeti
egységek/tertiletek vezetdi a felelGsek, akik a Tarsasag vezérigazgatdija felé tartoznak elszimolassal.

A vezérigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

a) felel6s az érintettek GDPR-ban meghatirozott jogainak gyakorlasahoz szitkséges feltételek
biztositasiért;

b) felelés a Tarsasag altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasaért;

c) felelds az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hiinyossigok vagy
jogszabalysérts korilmények megsziintetéséért;

d) kijeloli az adatvédelmi kérdések targyaban hataskorrel rendelkezé személyt, valamint kinevezi az
Adatvédelmi managert;

¢) dontést hoz az Adatvédelmi manager altal el6készitett adatvédelemmel kapcsolatos kérdésekben;

f) kiadja a Tarsasag adatvédelemmel kapcsolatos belsG szabalyait;

@) rendszeresen ellenérzi az adatvédelmi folyamatokat a Tarsasagnal az Adatvédelmi managerrel
egytttmikodve;

h) aktivan részt vesz az Adatvédelmi incidenskezelési eljarasban és minden timogatast megad annak
érdekében, hogy az esetlegesen bekovetkezett adatvédelmi incidens kivizsgalasa a GDPR-nak

megfelel6en megtorténjen.
7.2. Adatvédelmi manager

A Tarsasag adatvédelmi rendszerének felligyeletét a vezérigazgaté az altala kinevezett vagy megbizott

Adatvédelmi manager utjan latja el.
Az Adatvédelmi manager jogallasa és feladatkére nem azonos a GDPR 38. és 39. cikkében meghatarozott

Adatvédelmi tisztvisel6 jogallasaval, még akkor sem, ha — egészben vagy részben — azokat a feladatokat

elvégzi.
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Az Adatvédelmi manager a személyes adatok védelme terilletén szerzett ismeretei és gyakorlati
tapasztalatai, valamint az adatvédelmi feladatok ellatasara val6 alkalmassag alapjan jel6lhet6 ki.

A Tarsasag biztositja, hogy az Adatvédelmi manager a személyes adatok védelmével kapcsolatos Gsszes
tigybe megfelel6 médon és idében bekapcesolddjon.

A Tarsasdg tamogatja az Adatvédelmi manager feladatainak ellatisaban azéltal, hogy biztositja szamara
azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtisahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési
miveletekhez val6 hozzaféréshez, valamint az Adatvédelmi manager szakért6i szint(i ismereteinek
fenntartasahoz sziikségesek.

Az Adatvédelmi manager kozvetlentil a Tarsasag vezérigazgatdjanak tartozik felelGsséggel.

Amennyiben az Adatvédelmi manager mas feladatokat is ellat, a Tarsasag a vezetSséggel egylitt biztositja,
hogy e feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

Az Adatvédelmi manager hatdskorét, felel6sségét és feladatait a munkakori lefrdsa vagy megbizasi
szerzGdése tartalmazza, legaldbb az alabbi feltételekkel:

- az adatvédelemmel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése;

- tajékoztat és szakmai tandcsot ad a Tarsasag, illetve adatkezelést végzd alkalmazottai részére a
GDPR, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezések —szerinti
kotelezettségeikkel kapcesolatban;

- az érintetti jogok gyakorlasara iranyulé kérelmek kezelése, segitségnyujtas az érintettek szamara az
adatkezeléssel, vagy jogaikkal kapcsolatban felmerilt kérdéstk kapcsan;

- az adatvédelmi incidensek kezelése;

- ellen6rzi a GDPR, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi rendelkezéseknek, tovabba
az adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést,
ideértve a feladatkérok kijeldlését, az adatkezelési miveletekben vevs személyzet tudatossag-
névelését és képzését, valamint a kapcsolodd auditokat is és jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
betartasat;

- a Tarsasag munkavallaléinak adatvédelmi tudatossiaganak biztositasa és novelése érdekében, a
megfelel6 szintd adatvédelmi oktatds megtartasarol gondoskodik, akar kilsG szolgaltatd
kozremikodésével,

- adatvédelmi hatdsvizsgilatok lefolytatisa esetlegesen az érintett szakteriileti képvisel§
igénybevételével;

- figyelemmel  kiséri az  adatvédelemmel ¢és  informdciészabadsaggal — kapcsolatos
jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt esetben kezdeményezi jelen Szabalyzat médositdsat;

- segiti a Tarsasag feliigyeleti hatésageal vald egytittmikodését.

Valamennyi munkavallalé kotelezettsége annak bejelentése, ha a Szabalyzat megkertilésérél vagy
megsértésérdl szerez tudomast vagy ennek gyantja mertl fel. A bejelentés megteheté az Adatvédelmi
manager megkeresésével is.

A Tarsasag mindenkori Adatvédelmi managerének nevét és elérhetéségét jelen Szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza. Amennyiben az Adatvédelmi manager személye, esetleg elérhet6sége modosul, tgy a Tarsasag
haladéktalanul intézkedik a valtozas atvezetésérdl az 1. sz. mellékletben, a viltozas atvezetése nem
tekintend6 a jelen Szabalyzat médositasanak.
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7.3. Adatkezelési folyamatgazda

A Tarsasdg az adatkezelési nyilvantartisaban minden azonos céllal rendelkez6 adatkezeléshez egy

adatkezelési folyamatgazdat jel6l ki.

Az Adatkezelési folyamatgazda az altala felligyelt adatkezelés soran felel6s:

a kezelt adatokhoz t6rténé hozzaférések engedélyezéséért, a hozzaférések visszavonasaért és a
hozzaférések rendszeres, minimum évente egy alkalommal torténé feliilvizsgalataért;

az egyes lépések meghatarozasaért, ezek dokumentalasaért;

jelen Szabalyzat vagy a GDPR elvarasainak valtozasa esetén a folyamaton belll a szikséges
valtoztatasok végrehajtasaért és dokumentalasaért, és

a feltart adatkezelési gyengeségek jelentéséért az Adatkezelési manager részére irasban.

7.4. Adatkezelésre feljogositott személyek

A Tarsasag szervezeti egységeinél adatkezelést végzé alkalmazottak és a Tarsasig megbizasabdl az

adatkezelésben résztvevd személyek (példaul: adatfeldolgozék), illetve alkalmazottaik, kotelesek a

megismert személyes adatokat korlatlan ideig titokban tartani és meg&rizni, valamint megtelel6 titoktartasi

kotelezettségvallalast tenni.

Fontos, hogy a Tarsasag munkavallaléi a munkaviszonyuk kezdetekor titoktartasi kotelezettségvallaldst

tesznek az illetékes HR munkatirs koézremtkodése altal. Amennyiben valamely munkavallalé a

munkaviszonyanak létesitésekor nem vallalt titoktartisi kotelezettséget, ugy jelen Szabalyzat hatalyba

1épését kévets 30 napon belil koteles jelentkezni a HR osztalynal a titoktartasi kotelezettségvallalds pétlasa
érdekében.

8. Adatkezelés tervezése

Személyes adatok kezelésével jard 4 tevékenységek bevezetésekor az alabbi feladatokat kell elvégeznie a

Tarsasag vezérigazgatdjanak és az Adatvédelmi managernek egytttmikodve:

a)

meg kell hatarozni:

1. akezelend6 személyes adatok korét;

2. az adatok kezelésének céljat;

3. az adatkezelés jogalapjat;

4. az adatkezelés idStartamat;
tel kell mérni, hogy az adatok milyen informatikai rendszerben lesznek kezelve, az adatok milyen
informatikai rendszerben jelennek meg;
meg kell hatarozni, hogy el6re lathatéan az adatokhoz kinek sziikséges hozzaférnie az Tarsasdgon
belil, illetve kivul;
be kell mutatni, hogy az adatokat sziikséges-e tovabbitani mas személy szamara,
be kell mutatni, hogy az adatkezeléshez igénybe kell-e venni adatfeldolgozot, amennyiben igen, az
adatfeldolgozo feladata mi lesz, varhatéan ki lesz az adatfeldolgozo;
meg kell hatarozni, sziikséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa;
meg kell hatirozni az adatkezelés megkezdésének tervezett id6pontjat, az adatok felvételének
modjat és pontos helyét (pl.: erre szolgald internetes feliilet vagy papir alapt adatfelvétel).
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9. Az adatkezelés jogszerilisége

A Tarsasag a személyes adatok kezelését csak akkor végzi, amennyiben a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében
meghatarozott jogalapok kozil legalabb az egyik alkalmazasanak lehet6sége fennall az adatkezelés
tekintetében, illetve a kiilonleges adatok esetén amennyiben az adatkezelésnek a GDPR 9. cikk (2) és (3)
bekezdéseiben foglalt feltétele(i) teljesiilnek.

A GDPR 6. cikke alapjain személyes adatok kezelése tehat legalabb az alabbi jogalapok egyikének
megléte esetén kezelhets:

- az ¢érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tObb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez szlikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a
szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme
miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdekd vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges,
kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd
jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kilonésen, ha az
érintett gyermek.

Kilonleges személyes adatokat a Tarsasig — figyelembe véve a GDPR 9. cikkében foglalt
rendelkezéseket — abban az esetben kezel, ha annak fennallnak a GDPR 9. cikk (2) és (3) bekezdésében
meghatarozott feltételei, {gy kilonésen:

- az érintett kifejezett hozzdjarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez;

- az adatkezelés az adatkezelének vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozé jogi elSirasokbdl fakadd kotelezettségei teljesitése és
konkrét jogai gyakorlasa érdekében szitkséges;

- az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
szitkséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvéképtelensége folytan nem képes a hozzajarulasat
megadni;

- az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

- az adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges, vagy
amikor a birésagok igazsagszolgaltatasi feladatkoritkben jarnak el;

- az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog alapjan, amely
aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez val6 jog lényeges
tartalmat, és az érintett alapvet6 jogainak és érdekeinek biztositasara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir el;
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- az adatkezelés megel6z6 egészségligyl vagy munkahelyi egészségligyi célokbdl, a munkavallal6
munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitisa, egészségligyi vagy szocialis
ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy szocidlis rendszerek és szolgaltatasok
iranyitasa érdekében sziikséges és ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan
szakember felel6ssége mellett torténik, aki (szakmai) titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

A Tarsasag a személyes adatok kilonleges kategoridit csak a legszitkségesebb, elkertilhetetlen esetekben
kezeli.

A 16. életévét be nem t6lt6tt gyermek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben
jogszerd, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil8i feligyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte. A
Tarsasag — figyelembe véve az elérhet6 technologiat — észszerl eréfeszitéseket tesz, hogy ilyen esetekben
ellenérizze, hogy a hozzajarulast a gyermek feletti szil6i feliigyeleti jog gyakorldja adta meg, illetve
engedélyezte.

A Tarsasag tevékenysége soran fGszabaly szerint az aldbbi jogalapokra tekintettel kezeli a személyes
adatokat:

9.1. Hozzajarulas jogalap alkalmazasa

A GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja, valamint a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a) pontja alapjin
kezelheti a Tarsasag az érintett (kiilonleges) személyes adatait, ha az érintett hozzajaruldsat adta személyes

adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd kezeléséhez.

Az érintetti hozzéajarulason alapul6 adatkezelést megel6z6en a Tarsasag koteles az érintettet tdjékoztatni az
adatkezelésre vonatkozé —a GDPR. 13. valamint 14. cikkében meghatarozott — relevans tényekrdl, ennek
hidnyaban ugyanis az érintetti hozzajarulds nem tekintheté megadottnak, hiszen ezen informdcidk
hianyaban érdemi déntést nem tud hozni az adatai tekintetében.

A hozzajarulas érvényességének feltétele tovabba az 6nkéntesség, ezért
- az ,érintett hozzajaruldsa jogalap” a Tarsasig munkavallaléi esetében f8szabaly szerint nem
alkalmazhaté (a jogi fligg6ség miatt az 6nkéntesség nem biztosithatd); és
- annak megallapitdsa soran, hogy a hozzajarulas Onkéntes-e, a lehet6 legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a szerzédés teljesitésének feltételéiil szabtdk-e az olyan
személyes adatok kezeléséhez valé hozzajaruldst, amelyek nem szikségesek a szerzédés
teljesitéséhez.

A hozzajarulasi nyilatkozatnak — fiiggetlentil annak megjelenési formajatél — teljesitenie kell a kévetkezé
feltételeket:

- legyen egyértelm;

- mas tgyektd] elkiilonithetd;

- érhetd, vilagos, egyszer( nyelvezetd.

Az érintettet az adatkezeléshez valé hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, errdél a jogardl, illetve a
visszavonds modjarél a hozzajarulasi nyilatkozatban vagy az ezzel egyidében atadott adatkezelési
tajékoztatoban kell tdjékoztatni. A hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszeri modon kell lehetévé
tenni, mint annak megadasat.
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9.2. Szerzddéses jogalap alkalmazasa

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjara tekintettel a Tarsasag megfelelé jogalappal rendelkezik az
adatkezelésre vonatkozdan, amennyiben az adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szlikséges, amelyben
az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zGen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szitkséges. Szerz6déskotésre iranyuld kozvetlen cselekmények esetében (ajanlatkérés,

ajanlatadas, szerzédéses feltételek egyeztetése) szintén ez a jogalap alkalmazandé.
9.3. Jogi kételezettség jogalap alkalmazasa

Tipikus jogszabdlyi kotelezettségek teljesitése esetén a Tarsasag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja
alapjan kezeli az érintetti személyes adatokat. Ilyen jogi kotelezettséget irnak el6 a Tarsasag szamara —
kilonésen — az Sztv., az Art.,, az Mt. rendelkezései. A jogi kotelezettségre hivatkozva csak azokat a

személyes adat kategoriakat szabad tarolni, amelyeket az adott jogszabaly el6ir, azokat viszont kdtelezd.

Az Infotv. 5. § (5) bekezdése értelmében, ha a kotelez6 adatkezelés idGtartamat vagy szitkségessége
id6szakos feliilvizsgalatat torvény, helyi 6nkormanyzat rendelete vagy az BEurépai Unié kételezd jogi
aktusa nem hatdrozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdésétSl legalabb haromévente
felulvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé éltal
kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz szitkséges-e. Ezen feliilvizsgalat
korilményeit és eredményét a Tarsasag, mint adatkezel6 dokumentilja, ¢ dokumentdciot a felilvizsgalat
elvégzését kévets tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsag (a
tovabbiakban: ,NAIH”, , Hat6sag”) kérésére a Hat6sag rendelkezésére bocsatja.

9.4. Létfontossagu érdek jogalap alkalmazasa

GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) pontja szerinti jogalapra tekintettel kezelhetd az érintett személyes adata, ha
az adatkezelés az érintett vagy egy midsik természetes személy létfontossagi érdekeinek védelme miatt
szitkséges. A Tarsasag f6szabdly szerint nem alapitja az adatkezelését a létfontossagi érdekre, mint
jogalapra.

9.5. Jogos érdek jogalap alkalmazasa

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban foglaltakra tekintettel jogosult a Tarsasig a jogos érdekei
alapjan kezelni a személyes adatokat, ha az adatkezelés a Tarsasdg vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges. Kivételt képez ez aldl, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvet§ jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségessé, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

Az adatkezelés jogszertiségének vizsgalatdhoz a Tarsasiag érdekmeérlegelési tesztet készit, mely sorin az
adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsagainak aranyos mértékd
korlatozasat vizsgalja és megfelel6en alatamasztja.

Az érdekmérlegelési teszt soran a Tarsasdg azonositja jogos érdekét az adatkezeléshez, valamint a
sulyozas ellenpontjat képez6 érintetti érdeket és az érintett alapjogot. A Tarsasig a mérlegelés soran
figyelembe veszi — kiléndsen — a kezelt, illetve kezelendS adat természetét és szenzitiv jellegét,
nyilvanossaganak mértékét, az esetlegesen bekdvetkez6 szabdlysértés silyossagat, stb.
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Az érdekmérlegelési teszt részeként szitkségességi-aranyossagi tesztet folytat le a Tarsasag, amelynek
értelmében a személyes adatok védelme aldli kivételeknek és a védelem korlatozasainak a feltétlenil
szitkséges mérték hatarain belill kell maradniuk. A kezelhet$ adatok jellege és mennyisége nem haladhatja
meg a jogszerd érdekek érvényesitése céljabdl szitkséges mértéket. Az aranyossag vizsgalata a célok és a
megvalasztott eszk6zOk kozotti kapcsolat értékelését foglalja magaban. A valasztott eszk6zok a
szitkségesség mértékét nem haladhatjadk meg, azonban az eszkézOknek is alkalmasnak kell lennitik a
meghatarozott cél elérésére.

A stlyozas elvégzése alapjan a Tarsasag megallapitja, hogy kezelhet6-¢ a személyes adat.

A teszt eredményérdl az érintettek tdjékoztatast kapnak, melybdl egyértelmiien kidertl, hogy mely jogos
érdek alapjan és miért tekintheté aranyos korlatozasnak az, ha a Tarsasag e jogalapra hivatkozva kezeli a
személyes adatot, tehat a Tarsasidg adatkezeléséhez fz6d6 jogos érdeke miért mulja feliil az érintett
érdekeit, illetve jogait.

10. Adatvédelmi hatasvizsgalat

A természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas kockazattal jaré esetekben — figyelembe
véve a Hat6sag honlapjan kézzétett GDPR 35. cikk (4) bekezdés szerinti kételezd hatasvizsgalati eseteket
— a Tarsasagok kotelesek — annak érdekében, hogy az adatkezelés jellegét, hatékorét, korilményeit és
céljait, valamint a kockazat forrasait figyelembe véve felmérjék a magas kockazat kiilonos valoszinlségét és
sulyossagat — az adatkezelés megkezdése el6tt adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni. Ez a hatasvizsgalat
magaban foglalja killénésen az emlitett kockazat mérséklését, a személyes adatok védelmét, valamint a
GDPR-nak valé megfelelés bizonyitasat célzé tervezett intézkedéseket, garanciakat és mechanizmusokat.

oy

10.1. Hatasvizsgalatot megel6z6 kockazatértékelés

A Tarsasag az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa el6tt, minden alkalommal el6zetes kockazatértékelést
végez, amely alapjan a Tdrsasag eldonti, hogy az adatkezelés valészindsithetéen magas kockazattal jar-e az
érintettek jogaira nézve és emiatt sziikséges-e adatvédelmi hatdsvizsgalat. Az elézetes kockazatértékelés
soran a Tarsasag az ASZ-05-01 Hatdsvizsgdlatot megeloz6 kockdzatértékelés c. tablazatiban
foglaltakat is alkalmazza annak eldontése érdekében, hogy szitkséges-e adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasa.

Fontos, hogy adatkezelés esetén a kockazat mértéke sosem lehet nulla, ugyanakkor egyes adatkezelések
tekintetében kiilonbséget kell tenni ak6z6tt, hogy az adatkezelés alacsony kockazatot hordoz-e vagy éppen
magas kockazatot az érintett jogaira és szabadsagaira nézve. A Tarsasig minden esetben beazonositja az 4j
adatkezelését és annak legfontosabb jellemz6it, majd a tablazatban rogzitett kérdések segitségével igyekszik
felmérni az esetleges kockazatok mértékét.

Amennyiben az adatkezelés, illetve az ahhoz kapcsolédd tevékenység nevesitésre kertil a NAIH 4ltal
kiadott és hatalyos, kotelez6 adatvédelmi hatdsvizsgalatokat tartalmazé jegyzékben, gy mindenképp

szitkséges az adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasa.

Amennyiben a tablazatban régzitett kérdések alapjan nem egyértelmlen elddnthets, hogy szikséges-e

adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatisa, Ggy az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat el kell végezni.
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Az el6zetes kockazatértékeléseket minden esetben feliil kell vizsgalni, amennyiben az adatkezelés, illetve a
jogszabalyi és/vagy a belsé szabalyozasi kornyezet valtozik.
Az el6zetes kockazatértékelés elvégzésért az Adatvédelmi manager felel.

10.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa
Amennyiben valamely 6j adatkezelési folyamat — annak jellegére, hatékorére, kortlményeire, céljaira
tekintettel - valészinGsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezelés megkezdését megel6z6en az Adatkezel6 hatdsvizsgalatot folytat le arra
vonatkozoan, hogy az adatkezelési folyamat a személyes adatok védelmét hogyan érinti. Egymashoz
hasonl6 adatkezelési mtveletek, amelyek hasonlé kockazatokat jelentenek egyetlen egy hatasvizsgalat
keretében is elvégezhetSk.

10.3. A hatasvizsgalat elemei

a) az adatkezelés lefrasa

A hatasvizsgalat lefolytatdsa soran részletesen be kell mutatni a vizsgalt adatkezelést, kitérve az adatkezelés

kornyezetének vizsgalatara is. Be kell mutatni ezek alapjan az aldbbiakat:

személyes adatok korét,

adatkezelés céljat,

- adatkezelés jogalapjan

- adatfelvétel médjat,

- kik férhetnek hozza a személyes adatokhoz,

- megbrzési hataridéket,

- az adatkezelést timogaté informatikai rendszereket,

- el kell késziteni az adatkezelés funkcionalis leirasat.

b) jogszabalvi megfelel6ség

7

A hatasvizsgalat kiterjed arra is, miként felel meg az adatkezelés a GDPR el6irasainak, illetve az adatkezel6
hogyan biztositja az érintetti jogok gyakorlasanak feltételeit.

c) szlkségesség-aranyossag vizsgalata

A Tarsasag clvégzi az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szitkségességi és
aranyossagi vizsgalatat. A szikségességi és aranyossagi vizsgalat soran tételesen ellendrizni szitkséges az
alabbi intézkedéseket:

-meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok) (célhoz kotottség),
-az adatkezelés jogszerlisége,
-a kezelt adatok megfelelek, relevansak, és a szitkséges adatokra korlatozédnak (adattakarékossag),

-kotlatozott tarolasi idétartam.
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d) kockazatok meghatirozasa, elemzése

A hatasvizsgalatban az Adatkezel6 elemzi a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve magas
kockazatokat, igy els6 1épésként szlikséges egy kockazati lista felallitasa.

Ennek megfelel6en vizsgalja:

- a kockazatok forrasat, természetét
- sajatossagait,
- sulyossagat (alacsony- kbzepes-magas kockazat),

- miként fordulhatnak el$ az egyes kockazatok kapcsin a nem kivant hatdsok (példaul adatokhoz
valé jogosulatlan hozzaférés, adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatdsa, adatvesztés),
mekkora a valészinlisége ennek bekdvetkeztének és ez milyen kovetkezményekkel jar az érintett
maganszférajara nézve.

e) garancidk és intézkedések meghatarozasa

A hatasvizsgalatban szitkséges kitérni tovabba arra, hogy az Adatkezel6 milyen intézkedéseket tesz a
kockazatok csokkentése, illetve azok megsziintetése érdekében. Részletezni kell tovabba, hogy az
intézkedés milyen mértékben cstkkenti a kockazatot, ki(k) felelés(ek) az intézkedés végrehajtasaért és az
intézkedés mennyire dltalanos megolddsa a kockazat csokkentésének, ki(k) felelés(ek) az intézkedések
megtételéhez és végrehajtasahoz szikséges feltételek (targyi, technikai, személyi, anyagi) biztositasaért,
mennyi idén beldl szitkséges az adott intézkedés végrehajtasa.

A hatasvizsgalat elvégzését kovetSen szikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockazat valtozasa esetén gondoskodni szitkséges a hatasvizsgalat feliilvizsgalatar6l, mely soran a
kockazatok értékelését tjra el kell végezni.

A hatasvizsgalatot az Adatvédelmi manager folytatja le, akar kiils6 szolgaltaté kézremikodésével. Fontos,
hogy a kockazatok felilvizsgalatat legalabb 2 évente el kell végezni, kiillondsen, ha:

a) az adatkezelési folyamat megvaltozik;

b) az adatkezelési folyamatban résztvevék személye megvaltozik;

©) aszabalyozasi kornyezet megvaltozik;

d) amennyiben az Adatvédelmi manager, az adatkezelési folyamatgazdak és az informaciébiztonsagi
felel6s kozil barmelyikik is valoszinGsiti, hogy az adatkezelési folyamatot érinté valtozas jelentGs
befolyassal lehet a természetes személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazatokra.

10.4. Elbzetes konzultacié
Amennyiben az Adatkezel6 altal elvégzett hatasvizsgalat lefolytatasanak eredményeképp megallapithato,

hogy az adatkezelési folyamat valészinGsithetben magas kockazattal jar, ugy az Adatkezel6 az adatkezelési
folyamat megkezdését megel6zGen koteles konzultaciot kezdeményezni a Hatdsaggal.
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A konzultacié kezdeményezése soran az Adatkezel$ csatolja:

- az elvégzett hatasvizsgalatot,

az Adatkezel6 vezérigazgatéjanak és Adatvédelmi managernek az elérhetSségét,

- az adatkezelési folyamatban résztvevé adatkezel6(k), adatfeldolgozé(k) —feladatkSreinek
felsorolasat,

- az adatkezelés céljat, moédjat és az érintettek jogai, szabadsagai biztositasinak védelmében hozott

intézkedéseket, garancidkat.

11.  Adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése

A Tarsasag a jogszerlség, elszamoltathatdsag, atlathatésig elvének megfelelen szamos a Tarsasag
adatkezelésével kapcsolatos nyilvantartas vezetésére kotelezett. Ezen belsé nyilvantartasok vezetése
torténhet papir alapon, illetve elektronikus uton is. A nyilvantartasok vezetésének célja, hogy elGsegitse a

Tarsasag jogszerd adatkezelését, illetve el8segitse az érintetti jogok gyakorlasat.
11.1. Adatkezelési Nyilvantartas

A Tiérsasag, mint adatkezel6 a GDPR 30. cikk (1) bekezdése alapjan kételes minden az altala végzett
adatkezelési tevékenységet nyilvantartisba venni, és a nyilvantartdst vezetni (a tovabbiakban:
»~Adatkezelési Nyilvantartas”). Az adatkezelési tevékenység azon adatkezelési muveletek, tevékenységek

Osszességét jelenti, amelyek egy meghatirozott adatkezelési cél megvaldsitasahoz szitkségesek.

Az Adatkezelési Nyilvantartasnak az egyes adatkezelési tevékenységek tekintetében legalabb az alabbi

adatokat szitkséges tartalmaznia:

e adatkezeld neve,

e adatkezelS székhelye,

e adatkezel6 képviselSjének neve és elérhetSsége és cime,

e adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGjének neve és elérhetSsége (amennyiben van ilyen),

e adatkezel6 adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,

®  sorszam,

e adatkezelés megnevezése,

e adatkezelés célja,

e adatkezelés jogalapja (GDPR hivatkozassal és jogszabalyi kotelezettség teljesitése esetén a konkrét
jogszabalyhely megjeldlésével),

e (rintettek kategoriai,

e személyes adatok kategdriai,

e személyes adatok kiilonleges kategoriai,

e adatok forrasa,

e cimzettek kategoriai,

e adatfeldolgozé neve és képviseldje,

e harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére torténd adattovabbitas,

e adattovabbitas garanciai,

e tirolas idGtartama, torlési hatarid6k,
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e adatbiztonsagi intézkedés altalanos ismertetése (alkalmazott technikai, szervezési intézkedések),
e adatkezelési folyamatgazda,

e (rintett szervezeti egység, teriilet,

e clfogadas-tudomasul vétel bizonyitasa,

e jogos érdek esetén érdekmérlegelési teszt elkészitésére sor kerllt-e,

® megjegyzés.

Egy adott adatkezelési tevékenységet az életciklusa alatt tObb jogalapra is lehet alapitani, ezek mindegyikét
fel kell tiintetni az Adatkezelési Nyilvantartasban.

Az Adatkezelési Nyilvantartas tartalmat az atlathatosag és elszamoltathatosag elvének szem el6tt tartasaval
folyamatosan feliil kell vizsgalni és naprakészen kell tartani, {gy kiiléndsen:

- rogziteni kell az Gj adatkezelési tevékenységeket, kiléndsen 1) adatkezelési cél vagy 4j érintetti kor
esetén;

- a mar meglévé adatkezelési tevékenység moédosulasa esetén rogziteni kell kiléndsen, ha
megvaltozott az adatkezelés jogalapja, célja az igénybe vett adatfeldolgozd, a cimzettek kore, a
személyes adatok kore;

- tordlni kell a mar nem végzett adatkezelési tevékenységeket.
Az Adatkezelési Nyilvantartast a Tarsasag Adatvédelmi managere koteles vezetni.

A Tarsasag az Adatkezelési Nyilvantartas alapjan figyelemmel kiséri az egyes adatkezelési tevékenységek
tekintetében az adatmegOrzésre iranyuld jogszerl vagy jogszertien megallapitott idétartamot, melynek
elteltét kbvetSen t6rdlni koteles a személyes adatot. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok
taroldsa a sziikséges idStartamra korlatozédjon az adatkezelési tevékenységért felelés személy koteles
rendszeresen, dokumentilt médon feliilvizsgalni az dltala kezelt személyes adatokat.

A Tarsasag az adatkezelési nyilvantartdsat killon elektronikus dokumentumban vezeti és tarolja.
11.2. Adattovabbitasi nyilvantartas

A Tarsasag az adattovabbitis jogszerlségének ellenbrzése, valamint az érintettek tajékoztatisanak
el6segitése érdekében a GDPR 5. cikkében foglalt alapelvek megvalésitisa érdekében adattovabbitasi

r o

nyilvantartast (a tovabbiakban: ,,Adattovabbitasi nyilvantartas”) vezet.
Az Adattovabbitasi nyilvantartas legalabb az alabbi adatokat tartalmazza:

- adatkezel6 neve,

- adatkezel6 székhelye,

- adatkezel6 képvisel6jének neve és elérhetGsége,

- adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGjének neve és elérhet6sége (amennyiben van ilyen),
- adatkezel6 adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,

- sofszam,

- adattovabbitis datuma,

- cimzett,

- adattovabbitas jogalapja,

- személyes adatok kore,
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- jogszabalyban meghatarozott adatok,
- adattovabbitds modja (atadds formaja),
- elvart biztonsagi intézkedés,

- megjegyzés (statusz).

A Tarsasag az Adattovabbitasi nyilvantartasat kiilon elektronikus dokumentumban vezeti és tarolja, azt az
Adatvédelmi manager vezeti.

11.3. Megkeresésekkel kapcsolatos nyilvantartas

A Tarsasag a GDPR 5. cikkében nevesitett atlathatésag és elszamoltathatosag elvének érvényre juttatisa
érdekében nyilvantartds vezet az érintetti jogok gyakorlasaval kapcsolatos megkeresésekrdl, annak
tartamarél, valamint annak teljesitésér6l. A Megkeresésekkel kapcsolatos nyilvantartast a Tarsasag
Adatvédelmi managere koteles vezetni. A nyilvantartas tartalmazza az alabbiakat:

adatkezel6 neve,

e adatkezel6 székhelye,

e adatkezel$ képvisel6jének neve és elérhetésége,

e adatkezel$ adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetésége (amennyiben van ilyen),
e adatkezel6 adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,
e megkeresés azonositdja (év-sorszam),

e megkeresés ideje,

e ‘(rintett neve,

e megkeresés targya,

e megkeresés tartalma,

e ‘¢rintett adatkezelések,

e megkereséssel sszefiigeésben tett intézkedések,

e végrehajtasért felel6s,

e megkeresésre adott valasz kikilldésének datuma,

® megjegyzés.

A Tarsasag a Megkeresésekkel kapcesolatos nyilvantartasat kilén elektronikus dokumentumban vezeti és
tarolja.

11.4. Adatvédelmi incidens nyilvantartasa
Az Adatvédelmi incidensek nyilvantartasara vonatkozdan a 17.3. pont tartalmaz rendelkezéseket.

11.5. Adatmegsziintetési nyilvantartas
A Tarsasag a GDPR 5. cikkében nevesitett atlathatésag és elszamoltathatosag elvének érvényre juttatisa
érdekében nyilvantartast vezet azon személyekrdl, akik a torlési jogukkal élve kezdeményezték, hogy a

Tarsasag torolje az altala kezelt, az érintettre vonatkozé adatokat.

Az adatkezelési és adatmegszlintetési nyilvantartdst a Tarsasag Adatvédelmi managere kételes vezetni.
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A nyilvantartas legalabb az alabbiakat tartalmazza:

- adatkezeld neve,

- adatkezel$ székhelye,

- adatkezel6 képvisel6jének neve és elérhetésége,

- adatkezel6 adatvédelmi tisztviselGjének neve és elérhetGsége (amennyiben van ilyen),
- adatkezel6 adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,
- sofszam,

- kérelem id6pontja,

- érintett neve és esetleges azonositdja,

- kérelme tartalma,

- intézkedés megnevezése,

- megjegyzés.

A Tarsasag az Adatkezelési és adatmegszintetési nyilvantartasat kiloén elektronikus dokumentumban
vezeti és tarolja.

11.6. Adatfeldolgozoi nyilvantartas
A Tarsasag koteles nyilvantartast vezetni arrdl a tevékenységérdl is, melyet valamely adatkezel6 nevében

adatfeldolgoz6i mindségben végez. Az adatfeldolgozéi nyilvantartisra vonatkozé rendelkezéseket jelen
Szabalyzat 13. pontja tartalmazza.

12. A Tarsasag, mint adatkezel§ az adatfeldolgozas soran

A GDPR 4. cikke alapjan, amennyiben az adatkezelésre vonatkozé kérilményeket a Tarsasdg hatirozza
meg, gy killonésen az adatkezelés eszkozeit, kezelésének céljait 6nalléan hatarozza meg, Ggy a Tarsasag
mindsil az adott adatkezelés szempontjabodl adatkezelének, ezaltal felelés az adatkezelésre vonatkozé, a
GDPR-ban és mas hazai dgazati jogszabalyokban foglaltak betartdsaért.

A Tarsasag — a fentiekre is tekintettel kételes — olyan adatfeldolgozokat igénybe venni, akik, vagy amelyek
megfelel§ garancidkat nydjtanak az adatkezelés GDPR-ban foglalt kbvetelményeinek valé megfelelésre és

az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelelS technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

A Tarsasag, mint adatkezel6 — illetve amennyiben adatfeldolgozéi minéségében tovabbi adatfeldolgozokat
vesz igénybe — olyan adatfeldolgozdkat vesz igénybe, amelyek megfelelnek a GDPR 32. cikkében foglalt
el6irasoknak. Az Tarsasag minden adatfeldolgozdjaval adatfeldolgozoi szerzédést két, amely legalabb az
alabbi kérdéseket tisztazza:

az adatkezelés, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozo6t bevonta;
— az adatfeldolgoz6 altal ellatott AdatkezelSi tevékenység;

— az adatfeldolgozas idGtartamat, jellegét és céljat;

— az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusa;

— az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategdriai;

— az Adatkezel§ jogai és kitelezettségei;

— az adatfeldolgoz6 jogai és kételezettségei.
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Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozéval kot szerz6dést adatfeldolgozoi feladatra, amely szerzédésben
vallalja, hogy:

— aszemélyes adatokat kizardlag az Adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

— az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevé személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabélyon alapulé megfeleld titoktartasi kdtelezettség alatt allnak;

— biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat;

— Adatkezel6 el6zetesen {rasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe;

— az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel$ technikai és szervezési intézkedésekkel a
lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az
érintettek jogainak gyakorlasahoz kapcsolédo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

— adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomdsara jutasa pillanatdban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egytittmkodik az adatvédelmi incidens kezelésében;

— az adatfeldolgozasi szolgaltatds nyUjtasanak befejezését kovetSen az Adatkezel§ doéntése alapjan
minden személyes adatot t6r6l vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, valamint a személyes adatokrél
készilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli;

— lehetévé teszi és elGsegiti, hogy az Adatkezel§ ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
megval6suldsat;

— wvezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

A Tarsasag és az adatfeldolgoz6 kozott 1étrejove szerz6désnek részét kell, hogy képezze azon rendelkezés,
hogy az adatvédelmi és adatbiztonsagi jogszabalyi el6irasokat és jelen Szabalyzatban foglalt rendelkezéseit
tudomasul veszi, azokat a tevékenysége soran betartja, illetve azt is, hogy ennek ellenérzésére a Tarsasag
jogosult.

A Tarsasag annak érdekében, hogy az adatfeldolgozéival a GDPR rendelkezéseinek megfeleld
adatfeldolgozoi szerzédéseket kothesse, megalkotta az adatfeldolgozdi szerzGdés-mintdjat, amelynek
clnevezése a kévetkez6: ASZ-31_Adatfeldolgozéi_mintaszerzodes_Semilab_adatfeldolgozo_final.

A Tarsasag kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az érintettek személyes adatait az arra jogosult kor
ismerhesse meg, valamint ezen személyek a szitkséges titoktartdsi kotelezettségvallaldst megtegyék az
adatokhoz térténd hozzaférést megel6z6en.

Az adatfeldolgozoi szerz&dés alkalmazasaért az adott szervezeti egység vezetSi feleldsek. Amennyiben az
alkalmazdssal Gsszefiiggésben kérdésikk meril fel, a Tarsasag Adatvédelmi manageréhez fordulhatnak

annak érdekében, hogy a GDPR rendelkezéseinek megfelelen jarjanak el az adatkezelések soran.

Amennyiben a Hatésdg altalanos szerzédési feltételeket hatiroz meg az adatfeldolgozéi szerz6désre
vonatkozoéan, a mintat annak megfelel6en modositani sziikséges.
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13. A Tarsasag, mint adatfeldolgozé az adatfeldolgozas soran

Amennyiben a Tarsasag tevékenységének ellatdsa soran mas jogi személy, tarsasag helyett, annak
megbizasa alapjan végez barmilyen adatkezelési muveletet, ugy a Tarsasdg a megbizott mivelet(ek)
tekintetében a GDPR 4. cikk 8. pontja szerinti adatfeldolgozénak mindsil, illetve az Infotv. 3.§ 17. pontja
szerinti adatfeldolgozast végez.

Az adatfeldolgozas tényére tekintettel a Tarsasag gondoskodik az adatfeldolgozdi szerzédések, valamint a
titoktartasi nyilatkozatok megkotésérél.

A Tarsasagot megbiz6 adatkezel6 (a tovabbiakban: ,,Megbizd”) jogosult és koteles irasbeli utasitast adni a
Tarsasagnak az adatfeldolgozassal kapcsolatban. Az utasitis jogszertiségéért a Megbizé felel, a Tarsasag
koteles azonban felhivni a Meghbizé figyelmét, ha az utasitas jogszerttlen, szakszertitlen.

A Tarsasag kizarélag a Megbizé {rdsbeli utasitisai alapjan lathatja el adatfeldolgozdi tevékenységét, az
adatkezelést érint6é érdemi déntést nem hozhat, az adatkezelés céljanak meghatirozasira vagy az adatok

eltérd célbol torténd felhasznalasara a Tarsasag nem jogosult.

Amennyiben a Tdrsasdg tdlterjeszkedik az adatfeldolgozéi szerzédésben meghatirozott jogain, az adott
talterjeszkedéssel érintett adatok tekintetében 6nallé adatkezelévé valik, és a Megbizonak, az érintettnek
vagy harmadik személynek okozott karért a karokozas altalanos szabalyai szerint koteles helytallni.

A Tarsasag az érintett személyek felé adatkezelési kérdésekben 6nélléan, a sajat nevében nem jarhat el,
nyilatkozatot nem tehet, a Megbiz6 jogositvanyait nem gyakorolhatja.

A Tarsasag felel6ssége az adatfeldolgozasi tevékenységéért gy alakul, hogy amennyiben tevékenységének
ellatasa soran a Megbizoval kotott adatfeldolgozoi szerz6dés elbirasainak betartasaval jar el, ugy a Tarsasag
adatfeldolgozoi tevékenységéért a Megbizé ugy felel, mintha maga jart volna el.

A Tarsasag tovabba tevékenységi koérén belill felel6s az adatfeldolgozéi szerzédés teljesitésével
Osszefiiggésben birtokdba kerilt személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért,
tovabbitasaért, nyilvanossdgra hozatalaért vagy barmely egyéb, a személyes adatokon jogosulatlanul végzett
muveletért. Felelés tovabba az adatfeldolgozoi tevékenység keretében végzett valamennyi muivelet
szakszer(, szakért6tdl elvarhatd végrehajtasaért.

A Tarsasag felel6s mindazon karért, amely az adatfeldolgozasi tevékenységével sszefiiggésben vagy annak
eredményeként az ellenSrzési korében — gy kiléndsen alkalmazottai, esetlegesen igénybe vett tovabbi
adatfeldolgoz6i magatartasa folytan, az altala mdkodtetett informatikai rendszer kialakitasanak,
mikodtetésének zavara kévetkeztében — felmertilé korilmény folytin kévetkezett be és annak
bekdvetkezési lehetGsége a szamara, mint szakértd szamara el6re lathato volt, és mint szakért6tdl elvarhato
volt, hogy a kérillményt elkertlje, vagy a kart elharitsa.

A Tarsasag koteles tovabba irasbeli (ideértve az elektronikus formatumot is) nyilvantartast vezetni a

Megbizé nevében végzett adatkezelési tevékenységekrdl. A GDPR. 30. cikk (2) bekezdésének értelmében a
nyilvantartas legalabb a kévetkez6 informacidkat tartalmazza:
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- adatfeldolgozé neve és elérhetdsége,
- adatfeldolgozé képvisel6jének neve és elérhetésége,
- adatfeldolgozé adatvédelmi tisztviselSjének neve és elérhetGsége (amennyiben van ilyen),
- adatfeldolgozé adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,
- adatkezel6 neve és elérhet6sége,
- sorszam,
- adatkezel6 képviselGjének neve és elérhetGsége, amennyiben van ilyen,
- adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetésége, amennyiben van ilyen,
- adatkezelési tevékenység minden kategéridjanak rogzitése érdekében:
e adatkezelés megnevezése,
e adatkezelés célja,
e adatkezelés jogalapja,
e ‘¢rintettek kategoriai,
e aszemélyes adatok kategoriai,
e adattorlésre elbiranyzott hataridd,
e cimzettek kategoriai,
- harmadik orszagba, nemzetkdzi szervezet részére adattovabbitas torténik-e, ha igen, hova,
- alkalmazott technikai, szervezési intézkedések.

A Tarsasag az Adatfeldolgozéi nyilvantartasat kiilén elektronikus dokumentumban vezeti és tarolja.

Az Adatfeldolgozoi nyilvantartast a Tarsasag Adatvédelmi managere koteles vezetni. Az adatfeldolgozo
igénybevételéhez nem kell az érintett(ek) el6zetes beleegyezése, de szitkséges a tajékoztatasuk.

Amennyiben a fentiektdl eltéréen az eset Osszes koértlményét tigyelembe véve nem adatfeldolgozasnak,
hanem ko6z6s adatkezelésnek mindsil az érintett jogviszony, akkor a Tarsasag és a tovabbi adatkezel6k a
kozottik 1étrejott megallapodasban  kotelesek meghatirozni a GDPR-ban foglalt kotelezettségek
teljesitéséért fennallé felel6sségliik megoszlasat, kilondsen az érintettek jogainak gyakorlasaval és
tajékoztatasaval kapcsolatban. A megallapodasban meg kell jelSlni, hogy melyikiik tartja az kapcsolatot az
érintettel. A megallapodas lényegérél az érintetteket tdjékoztatni kell. Biztositani kell az érintett jogait

abban az esetben is, ha azokat a megallapodas feltételeitdl fliggetlentll kivanja gyakorolni.

14. Ko6zos adatkezelés

Ha az adatkezelés sszes korilményét figyelembe véve az adatkezelés céljait és eszkdzeit t6bb adatkezels
kézbsen hatarozza meg, azok k6z6s adatkezelSknek mindsiilnek. K6z6s adatkezelés esetén az adatkezelSk
atlathat6 modon kotelesek meghatiarozni a GDPR  szerinti  kételezettségeik teljesitéséért fennall6
felelésségik megoszlasat, a kozottik fennallé viszonyt, a kotelezettségeik teljesitésének moédjat (pl.
érintettek tajékoztatashoz valé joga). A megallapodasban az érintettek szamara kapcsolattartét kell
kijeldlni, a megallapodas ,,lényegét” pedig az érintettek tudomadsara kell hozni. Biztositani kell az érintett
jogait abban az esetben is, ha azokat a megallapodas feltételeitdl fliggetlentil kivanja gyakorolni.
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15. Személyes adatok atadasa cégcsoporton beliil

A Tarsasag az alabbi tarsasigokkal egylittesen Gsszevont (konszolidalt) éves beszamolot készit és egy
cégcsoportot alkot:

- Flexpert Miiszaki Tanacsado Kft. (székhely: 1117 Budapest, Prielle Kornélia utca 4/A.,
cégjegyzékszam: 01-09-682927);

- MultiFlex Ingatlanhasznosité Kft. (székhely: 1117 Budapest, Prielle Kornélia utca 4/A.,
cégjegyzékszam: 01-09-727633);

- Space Solutions Ingatlanhasznosit6 Kft. (székhely: 1117 Budapest, Prielle Kornélia utca 4/B.,
cégjegyzékszam: 01-09-339821)

- Semilab Germany Gmbh (székhely: Geysostrale 13, 38106 Braunschweig, Germany,
nyilvantartasi szam: HRB205581);

- Semilab Denmark ApS (székhely: Marielundvej 46D, st., 2730 Herlev, Dania, nyilvantartasi
szam: 37138177);

- Semilab USA LLC (székhely: 12415 Telecom Dr, Tampa, Florida, 33637, Egyesiilt Allamok,
nyilvantartasi szam: 27-0347663);

- Semilab Japan KK (székhely: YS Shin Yokohama Bldg. 6F 2-15-10, Shin Yokohama, Kohoku-
ku, 222-0033 Yokohama, Japan, nyilvantartasi szam: 0123-01-001915);

- Semilab Korea Co., Ltd. (székhely: 4F-412, 830, Dongtansunhwan-daero Dongtan SK V1
center, Hwaseong, Gyeonggi, 18468, nyilvantartasi szam: 135811- 0173236);

- Semilab Taiwan (székhely: 5F-5, No. 32, Kaote II Rd., Zhubei City, Hsinchu County, Taiwan,
adészam: 54524601);

- Semilab (S.E.A) Pte Ltd. (székhely: 7030 Ang Mo Kio Avenue 5, #08-08, Northstar @ Amk,
Singapore 569880, nyilvantartasi szam: 200813868N);

- Semilab Trade (Shanghai) Co., Ltd. (székhely: Room 234, 2F, Building 2, No. 15, Yingnan
Road, China (Shanghai) Pilot Free Trade Zone, adészam: 310115400251708);

- Semilab Wuxi Technology Co. Ltd. (székhely: 19-5, Xing Chuang Four Road, XinWu District,
Wusxi (214028), P.R China, nyilvantartasi szam: 91320214MA1WEF3PC5D).

A cégesoporton belil az egyes tarsasagok az Osszevont (konszolidalt) éves beszamold készitéséhez
kapcsoloddan, valamint mutkodésiik és szervezetik Osszehangolasa érdekében a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés f) pont szerinti jogos érdekiikbdl tovabbithatnak adatokat a cégesoport tovabbi tagjai szamara,
azzal, hogy minden esetben érdekmérlegelési tesztet készitenek és az egyes esetekben az adott tarsasag a
masik tarsasag részére adatfeldolgozast fog végezni, melyhez kapcsoléddan a szitkséges adatfeldolgozéi
szerz6dést minden esetben megkétik a felek. Ily médon ezen tirsasiagok bizonyos szetvezeti egységei
kapcsolédhatnak egymashoz, kozottik adatiramlias mehet végbe az Osszevont (konszolidalt) éves
beszamoldsé elkészitéséhez kapcsoléddan. A Tarsasag cégesoporton beliili személyes adatok atadasaval
kapcsolatos részletesebb szabalyozasa kiilon dokumentumban keriilt lefektetésre.

16. Adatbiztonsagi szabalyok

A Tarsasag az adatkezelés soran mindvégig gondoskodik a kezelt személyes adatok ésszerlien elvarhatd
legmagasabb szintd biztonsagarol. A Tarsasag az adatkezelési miveleteit oly médon végzi, hogy megteleld
technikai és szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integritds és bizalmi jelleg). A Tarsasag tovabbd a

személyes adatokat megfelel6 intézkedésekkel védi kiilonGsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
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tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és
sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl fakadé hozzaférhetetlenné valas ellen.

A Tarsasag a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatokére, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett,
valtoz6 valdszinlségl és sulyossagi kockazat figyelembevételével megfelel technikai és szervezési
intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintd adatbiztonsagot
garantalja.

Gondoskodik az adatok biztonsagarol, megteszi tovabba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint az egyéb személyes adatvédelmi
szabalyok érvényre juttatasahoz sziikségesek.

A Tarsasag az adatkezelés idGtartama alatt az adatok biztonsagos tarolasa, az idGtartam lejartaval az
adatallomany végleges és visszaallithatatlan torlése, fizikai megsemmisitése érdekében megteszi a szitkséges
intézkedéseket.

A Tarsasag igy az alabbi intézkedéseket teszi az adatok biztonsaganak biztositasa érdekében.
16.1. Papiralapon kezelt személyes adatok tekintetében

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsiga érdekében a Tarsasig az alabbi intézkedéseket
alkalmazza:

- Az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza. A Tarsasag
nyilvantartast vezet az adatokat megismerd személyekrol.

- A személyes adatokat tartalmazé papir alapi dokumentumokat a Tarsasag jol zarhatd, szaraz
helyiségben, szekrényben tarolja, azokhoz csak meghatarozott személyek férnek hozza, csak ezen
meghatarozott személyek rendelkeznek hozzaférési joggal és kulccsal azokhoz.

- Amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyadd biztonsagi szabalyokat alkalmazza a Tarsasag.

- A papir alapu adathordozokat iratmegsemmisité segitségével, vagy kiilsé, iratmegsemmisitésre

szakosodott vallalkozé igénybevételével kell a személyes adatokt6l megfosztani.
16.2. Elektronikusan tarolt személyes adatok

Az informatikai eszk6zok biztonsagara, az elektronikusan tirolt dokumentumokra, adatokra vonatkozé
részletes el6irasokat a Tarsasdg Informacidbiztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

17. Adatvédelmi incidensek kezelésének rendje

Az adatbiztonsag sériilése, illetve a Tarsasdg altal kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilése, elvesztése, mddosulasa, jogosulatlan tovabbitasa vagy nyilvanossagra hozatala, tovabba
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés (a tovabbiakban: ,,Adatvédelmi incidens”) bekovetkezését, vagy
bekdvetkezésének gyandja fennallasa esetén a Tarsasag, illetve a Tarsasag altal kezelt személyes adatokat

barmely jogviszony alapjan megismerd személy koteles az e pontban foglaltak szerint eljarni.
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Az Adatvédelmi incidens megfelel6 és kellS idej intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a személyes adataik feletti rendelkezés
elvesztését, vagy a jogaik korlatozasat, a hatrainyos megkilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossageal valé visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az alnevesités engedély nélkiili feloldasat, a j6
hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének
sérilését, illetve a szoban forgd természetes személyeket sujté egyéb jelentés gazdasagi vagy szocialis
hatranyt.

Az Adatvédelmi incidens eljarasrend érvényben tartasaért, fejlesztéséért és aktualizalasaért felel6s az
Adatvédelmi manager felel.

A Tarsasag ezért a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst az alabbi el6irasok szerint kezeli:
17.1. Az Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

Adatvédelmi incidensekkel és potencilis veszélyforrasokkal a Tarsasdg valamennyi munkavallaléja,
szerz6dott partnere, tgyfele, illetve az informatikai rendszereit fejleszté, mikodtetd és tizemeltetd
munkavallaléja szembesiilhet, illetve észlelhet incidensre utal6 jeleket.

Az incidensek korai felismerése érdekében a Tarsasig informacidbiztonsagi rendszereket és eljarasokat
mukodtet, melynek segitségével észlelésre keriilnek informaciobiztonsagi és/vagy adatvédelmi események,
amelyek adott esetben incidensnek mindsiilhetnek.

Altaldban az incidensek bekovetkezése el6tt vagy bekovetkezése soran kiilonleges emberi viselkedés
és/vagy az informatikai rendszer helytelen, szokatlan mikodése 1ép fel. Az esemény késébbi nyomon-
kovethetbsége érdekében fontos, hogy szakmai kompetencia hianyaban az incidenst észlel6 ne avatkozzon
be, sajat hataskérben ne kezdje meg az esemény kivizsgalasat. (Kivételt képez ez aldl a vagyoni
karelharitas, illetve az emberi élet védelmében tett intézkedések.)

Incidens észlelésekor minden lényeges részletet azonnal fel kell jegyezni, a szamitégép képernySrél
masolatot kell késziteni (amennyiben relevans).

Az Adatkezel6 annak érdekében, hogy az esetleges incidensek kivizsgalasa hatékonyan megtorténhessen,
az Adatvédelmi incidensre utalé korilmények, adatok bejelentéséhez kapcsolédd formanyomtatvanyt
alkalmaz. Amennyiben a Tarsasag valamely munkavallaldja olyan korilményt észlel, tapasztal, amely
alapjan elképzelhetS, hogy adatvédelmi incidens tOrtént vagy adatvédelmi incidens van folyamatban a
Tarsasagnal, haladéktalanul, de legfelijebb 4 munkadran beliil kételes az Adatvédelmi incidensre utald
kérilmények, adatok bejelentéséhez kapcsolédd formanyomtatvanyt kitSlteni és szikséges a kitSltott
dokumentumot megktldenie a Tarsasag Adatvédelmi managerének. Az Adatvédelmi incidensre utal6
korilmények, adatok bejelentéséhez kapcsoléd6 formanyomtatvany jelen Szabalyzat 2. sz. mellékletét
képezi.

Bejelentés esetén szlkséges arra is figyelemmel lennie mind a bejelentének, mind az Adatvédelmi
managernek, hogy az incidens érinti-e a Tarsasag informatikai rendszerét, vagy szerz6dott partnereinek
informatikai rendszerét, illetve fenndll-e az esélye az érintettek szélesebb korének személyes adatainak
szivargasara, jogosulatlan személyek altali hozzaférésére. Amennyiben igen, szlkséges a Tarsasag
Informacidbiztonsagi felel6sének az értesitése is.

28



Adatvédelmi szabalyzat

Amennyiben az adatvédelmi incidenst észlel§ vagy jelenté személy nem irasban, hanem szdéban tesz
bejelentést az Adatvédelmi managernek, az Adatvédelmi manager koteles errdl jegyzOkonyvet felvenni,
amelynek tartalmaznia kell legalabb az Adatvédelmi incidensre utalé kértlmények, adatok bejelentéséhez

kapcsolodé Formanyomtatvanyban foglalt informaciokat.

A Tarsasag az Adatvédelmi manager kézremikodésével koteles haladéktalanul értesiteni a Tarsasig
mindazon szerz6dott partnerét, akiknek adatfeldolgozast végez, amennyiben az incidens a szerz6dott £él
informacids rendszerét érinti, és az értesités elmaradisival tovabbi sorozatos incidens bekovetkeztének

esélye all fenn.

Amennyiben az incidens a Tarsasidg informatikai rendszerét is érinti, a Tarsasig vezetGsége koteles
értesiteni a rendszer tzemeltetésért felelés személyt, aki koteles az incidens kivizsgalasaban segitséget
nyudjtani az Adatvédelmi managernek.

Adatvédelmi incidens esetén az Adatvédelmi manager jogosult minden iratba betekinteni, illetve minden

helyiségbe belépni, amely az adatvédelmi incidens elharitisahoz sziikséges.
17.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa, értékelése

A bejelentést kovetéen az Adatvédelmi manager haladéktalanul megkezdi az adatvédelmi incidens
kivizsgalasat és értékelését — informatikai rendszert érint$ incidens esetén az IT részleggel egyiittmikddve
—, tovabba megteszi mindazon szitkséges elsédleges lépéseket, melyek alkalmasak arra, hogy az
adatvédelmi incidens dltal okozott karok mértékét csOkkentsék, vagy tovabbi adatvédelmi incidensek

1étrejottét megakadalyozzak.

Az Adatvédelmi manager informaciét gyljt az incidensr6l. Az Adatvédelmi manager munkéjaba
bevonhatja az adatvédelmi incidenssel érintett szervezeti egységek vezetdit és a szervezeti egységek
munkavallaléit, akik kételesek egyltttmikddni az Adatvédelmi managerrel.

A kivizsgalds soran az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem dertilnek ki) sziikséges

felderiteni a lehetségekhez mérten:

—  az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja és helye,
—  az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

—  az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.
A bejelent6 az adatszolgaltatast haladéktalanul, de legkésébb 4 munkadran beldl teljesiti.

Ezen adatokbdl az Adatvédelmi manager 6sszegzést készit az Adatvédelmi incidens varhatd hatasairdl és
Osszefoglalja a kovetkezményeinek enyhitése érdekében meghozandé intézkedéseket. A vizsgalatot
legkés6bb az Adatvédelmi managerhez érkezéstdl szamitott harom munkanapon belil be kell fejezni.

Az Adatvédelmi manager vizsgalatanak tartalmaznia kell, hogy az Adatvédelmi incidens magas kockazattal
jar-e az érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegl kockazatrdl van szé és szikséges-e az
érintettek tajékoztatasa az incidensr6l. Amennyiben nem sziikséges az érintettek tdjékoztatdsa, a
vizsgalatnak tartalmazni kell ennek indokait is.
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Amennyiben az Adatvédelmi manager 6sszegzésébdl megallapithat6, hogy Adatvédelmi incidens tortént és
valészintsithet6en kockazattal jart az érintettekre nézve, Osszehivja az Adatvédelmi tanicsot, amely az
Adatvédelmi managerbdl, a Tarsasdg Informaciobiztonsagi felel6sébdl, illetve a Tarsasaggal allando
megbizasi jogviszonyban all6 tigyvédi iroda kijeldlt képvisel6jébdl all. Az Adatvédelmi tanacs egyeztetésére
sor kertlhet akar telefonon keresztil, akar személyesen a Tarsasdg székhelyén, akar egyéb
infokommunikaciés eszkozok igénybevétele altal (példaul: Skype, stb.). Az Adatvédelmi tanacs attekinti az
Adatvédelmi manager altal elkészitett Osszegzést, megvizsgilja az incidens korilményeit és ujraértékeli
annak kockazatait, majd egyhangt dontést hoz az incidens kezelése tekintetében, majd annak eredményét
az Adatvédelmi manager irasban régziti.

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi incidenst kiiléndsen az alabbi szempontok szerint értékeli:
- azincidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhet6ségi);
- aszemélyes adatok jellege (személyes adat / kiilonleges kategoria);
- aszemélyes adatok szama;
- az érintett személyek szama;
- az érintett természetes személyek kategoriai;
- az érintett természetes személyek azonosithatosiga;
- atermészetes személyre nézve fennallé kovetkezmények valoszintsége és sulyossaga;

- az érintett adatkezelés jogalapja.

Az elemzés soran kiemelt figyelmet kell forditani az incidenshez kapcsolédé bizonyitékok szakszerd
gytjtésére és megbrzésére.

Kilonosen az alabbi feltételek fennalldsa esetén mindsithetd kockazatosnak az adatvédelmi incidens:

— az incidensben érintett adatok kézott talalhatéak a személyes adatok killonleges kategdridiba esé
adatok;

— az incidensben érintett személyes adatok szaima meghaladja az 50 darabot;

— az incidensben érintett természetes személyek kozott talalhatéak 16. életéviiket be nem toltott
természetes személyek;

— az incidensben érintett természetes személyek szaima meghaladja az 50 {6t;

— az incidensben (érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé  kozvetlen
kapcsolatfelvételre;

— a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személyazonossaginak ellopasara vagy a
személyazonossagaval val6 visszaélésre;

— az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi vagy reputacids
veszteséget okozzanak az érintettjitknek.

Az adatvédelmi incidens akkor mindsithet§ valdszinGsithetSen alacsony kockazatinak, ha a fentiekben
felsorolt feltételek kozil legfeljebb egy all fenn és az Adatkezel6 képes annak bizonyitasara, hogy az
érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai védelemmel litta el, amely védelem az
incidens bekévetkezte 6ta nem sériilt.

Az Adatkezel6 akkor mindsiti az adatvédelmi incidenst valdszindsithetGen magas kockazatinak, ha
fentieckben felsorolt feltételek kozil legalabb kett6 fennall, vagy legalabb egy fennall és az Adatkezel6 nem
képes annak bizonyitasira, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai és/vagy informatikai
védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekévetkezte 6ta nem sérilt.
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Amennyiben bebizonyosodik, hogy a bejelentés téves volt, a megtett biztonsagi intézkedések (pl.:
titkositas) kovetkeztében az érintettek személyes adatai nincsenek veszélyben, az incidens vizsgalata a
Adatvédelmi manager déntését kovetben lezarhaté. Az incidenst ebben az esetben is szitkséges felvezetni

a Tarsasag targyévre vonatkozé adatvédelmi incidens nyilvantartasaba.

Amennyiben az adatvédelmi incidens (magas) kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, ugy az
errdl sz6l6é dontés meghozatala utin az Adatvédelmi tanacs tdjékoztatja a Tarsasag vezérigazgatojat ezen
tényrdl és intézkedik az érintettek megfelel$ tajékoztatasardl a 17.6. pont alapjan, valamint az incidens

Hato6sag részére torténd megfelelS bejelentésérdl a 17.5. pont szerint.
17.3. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 nyilvantartast az Adatkezel6 Adatvédelmi managere vezeti kiilén

dokumentumban, elektronikusan. A nyilvantartas tartalmazza:

e adatkezeld neve,

e adatkezel6 székhelye,

e adatkezel$ képvisel6jének neve és elérhetésége,

e adatkezel$ adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetésége (amennyiben van ilyen),

e adatkezel6 adatvédelmi managerének neve és elérhetésége,

e incidens azonosité (év-sorszam),

e incidens bejelentésének datuma,

e incidens bejelentdje,

e incidens bekovetkezésének dituma,

e incidens jellege, az incidenshez kapcsolodé tények és korillmények,

e ‘érintettek szama,

e ‘¢rintettek kore,

e (rintett személyes adatok kategoriai,

e ‘¢rintett adatrekordok szama,

e ¢rint-e kiilonleges adatot az incidens,

e konnyen/nehezen azonosithatok az érintett természetes személyek,

e (rint-e gyermekeket vagy hatranyos helyzet(i/sérilt embereket,

e  sériilt-e a személyes adatok bizalmassaga,

e sériilt-e a személyes adatok integritasa,

e sériilt-e a személyes adatok rendelkezésre allasa,

e sziandékos karokozas tortént-e,

e az adatvédelmi incidens hatasa (val6szindsithet6 kévetkezmények),

e incidens kockazati szintje (valaszthaté valasz: valészindsithetben nem jar kockdzattal,
valészintsithet6en magas kockazattal jar, valoszinGsithetGen kockazattal jar),

e adatvédelmi incidens orvoslasa (intézkedések),

e hatdsagi bejelentés sziitkséges igen vagy nem,

e hatdsagi bejelentés datuma, médja,

e (rintettek tajékoztatasa sziikséges igen-nem,

e (rintettek tajékoztatasanak datuma, médja,

e meghatarozott javité intézkedések,
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e ajavito intézkedések végrehajtasaért felelés személy,
e ajavito intézkedések végrehajtisanak hatarideje,

® megjegyzések.
17.4. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések

A karok enyhitését és az incidens lokalizalasat kovetSen az Adatvédelmi manager az incidenst kivalté ok
megtalalasaval, meghatarozasaval foglalkozik. A cél, hogy meghatarozasra keriiljenek azok a helyesbit-
megel6z6 intézkedések (legyen akar atmeneti, megkerild megoldas) amelyek alkalmazasaval az érintett
természetes személyek jogaira és szabadsagaira vonatkozé kockazat jelent6sen cstkkenthetd, az incidens
megismétlédésének valdszintisége csOkken, és ezaltal biztositott legyen a Tarsasag altal kezelt személyes
adatok megfelel6 védelme.

A helyesbit6-megel6z6 intézkedések — az incidenst lehet6vé tévd gyengeség természetétdl fiigeben —
lehetnek t6bb fazisuak, azaz azonnal végrehajtandé intézkedések, illetve késébb megvalésitandd, nagyobb
er6forras igényd intézkedések.

A kidolgozott és jévahagyott helyesbité-megel6z6 intézkedéseket az Adatvédelmi managernek az
Adatvédelmi incidensek nyilvantartasiba be kell vezetnie.

A Tarsasag Vezérigazgat6ja felelés a helyesbité intézkedések végrehajtasahoz sziikséges eréforrasok

biztositisaért. A javasolt helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetésérdl a Vezérigazgatéd dont.

A helyesbit6-megel6z6 intézkedések kidolgozasakor a meglévé intézkedéseket mind a szervezési, a
technikai és az informdcidbiztonsagi tertleteken at kell tekinteni.

A helyesbits intézkedések végrehajtasat kévetGen a moédositott, illetve ujként bevezetett szervezési,
technikai és/vagy informacidbiztonsigi intézkedések megfelel6ségét ellendrizni kell, a valtozasokat a
relevans szabalyzasokba at kell vezetni és az érintett munkatarsakat tajékoztatni sziikséges.

Az Adatvédelmi manager a hasonlé incidensek attekintésével eldonti, hogy sziikségesek-e az alabbi
intézkedések:
- utblagos elemzést lefolytatisa, a mélyebb Osszefiiggések megértése és az incidens jévébeni
el6fordulasanak megakadalyozasa céljabol,
- tovabbképzést/oktatist szervezése az incidensben érintett személynek,
- szabalyzat, utasitds vagy informdcidbiztonsagi kontroll mddositasa, fejlesztése az ismételt
el6fordulas kockazatanak csokkentése érdekében,
- az incidens elharitdsat kvetSen az érintett rendszerkdrnyezetben monitorozas, nyomon kovetés
elrendelése.

Amennyiben ezek barmelyikére sziikség van az Adatvédelmi manager felveszi a szlikséges intézkedéseket
az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaba, és gondoskodik azok jelen pont szerinti végrehajtasarél.

Az Adatvédelmi manager tovabbi feladata az incidens utélagos nyomon kdvetése és az incidens lezarasaig

be nem fejezett javitéd intézkedések megvalositasinak nyomon kévetése.
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17.5. Az adatvédelmi incidens bejelentése a Hatosag részére

Az Adatvédelmi manager az adatvédelmi incidenst a Tarsasdg tudomasara jutisat kévetSen haladéktalanul,
de legkésébb az incidens Tarsasdg tudomdsara jutdsatdl szamitott 72 6ran beldl bejelenti a Hatdsag
részére, kivéve, ha az incidens valészinGsithet6en nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Ha a bejelentés nem torténik meg hataridében, az Adatvédelmi manager koteles
ennek okat igazolni a Hatdsag részére.

A Hat6sagi bejelentésnek tartalmaznia kell:
- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét és hozzavetSleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, korilményeit,
- az adatvédelmi tisztvisel$ nevét és elérhetGségét,
- az adatvédelmi incidens valoszinisithet6 kévetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

Az Adatvédelmi manager felel6s a Hatdsaghoz t6rténé bejelentésért a Tarsasag Adatvédelmi tanacsaval

tortént egyeztetést kdvetSen, a Tarsasag vezérigazgatdjanak egyidejl tajékoztatasa mellett.

A bejelentések kapcesan az Adatvédelmi Manager:
e nyilvantartast vezet a bejelentésekrol,
e koteles meggy6z6dni a bejelentések hatésaghoz t6rténd megérkezésérdl,

e tovabbi kommunikdciét folytat az bejelentett incidensek hatésagi megitélésérél és a teendSkrél.

17.6. Az érintettek tajékoztatasa adatvédelmi incidensrél

Ha az Adatvédelmi incidens valészindsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagara nézve és az érintettek tajékoztatisa szitkséges. Az Adatvédelmi manager haladéktalanul
értesiti az érintetteket és errdl a Tarsasag Vezérigazgatojat is értesiti. Az érintettek tajékoztatasa fiiggetlen a
Hatosag felé iranyuld tajékoztatasi kotelezettségtol.

Az érintettek részére adott tdjékoztatasban vilagosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kézolni kell legaldbb a kdvetkezbket:

- aTarsasag Adatvédelmi managerének nevét, elérhet6ségét;

- az Adatvédelmi incidensbdl eredd, valészintsitheté kovetkezményeket;

- a Tarsasag altal az Adatvédelmi incidens javitdsara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve
adott esetben az Adatvédelmi incidensbdl ered esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését
célz6 intézkedéseket.

Az értesités Osszeallitasat az Adatvédelmi manager végzi és a Tarsasag Vezérigazgatdja hagyja jova. Az
érintettek felé megvaldsult tajékoztatasrol a Tarsasag Adatvédelmi managere nyilvantartast vezet.
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Nem kell az érintetteket tdjékoztatni:

- Haa Tarsasag olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett adatokra
vonatkozoan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara valé hozzaférést az
adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetSségét.

- Ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kévetGen a Tarsasag olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockazat valészintsithet6en nem valésul meg.

- Ha a tijékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé, ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kézzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

Az incidenskezelésbe bevontak korén tal barmilyen kommunikacié csak a Tarsasag Vezérigazgatdja
jovahagyasaval lehetséges.

17.7. Rendszeres tréningek

Az Adatvédelmi manager jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek betartdsa érdekében, gondoskodik az
adatvédelmi tudatossig névelése céljabdl adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos oktatasrél, mely soran a
multban bekdévetkezett adatvédelmi incidensek tapasztalatait, vagy a lehetséges adatvédelmi incidensek
veszélyeit ismerteti, elemzi, a kockazatok csékkentésével, megelézésével kapcsolatosan tajékoztatast ad,
illetve az ismereteket ellenérzi.

18. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az Adatkezel6 fokozott figyelmet fordit arra, hogy a GDPR 12. - 23. cikkeiben meghatirozott érintetti
jogok érvényesitése megfeleljen a jogszabalyi kdvetelmények és az érintettek elvarasinak.

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint jogosult arra, hogy hozzaférjen a
GDPR 15. cikkében meghatarozott informacidkhoz, tovabba kérheti személyes adatainak helyesbitését,
illetve — a jogszabalyokban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését vagy kezelésének korlatozasat,
illetve amennyiben a GDPR 21. cikkében foglalt feltételek teljesiilnek, tiltakozhat a személyes adatok
kezelése ellen, vagy élhet az adathordozhatdsag jogaval, illetve hozzajarulas visszavonasanak jogaval az
Adatkezel6 székhelyére megkildott levélben, vagy személyesen, tovabba jogosult az Adatkezel§

Adatvédelmi manageréhez fordulni a gdpr@semilab.hu e-mail cimén, a személyes adatainak kezelése

vonatkozasaban.

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésér6l, jogosult arra, hogy hozzaférjen a GDPR 15.
cikkében meghatarozott informaciékhoz, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését vagy kezelésének korlatozasat, illetve
tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen a Tarsasag feltiintetett elérhetSségein.

18.1. A kérelem teljesitésének hatarideje

Az Adatkezel6 koteles az érintett személyes adatinak kezelésével Gsszefliged kérelmére (barmely jog
gyakorlasa esetén) az érkezésétdl szamitott legkésébb egy honapon belil irasban, kozértheté forméaban
valaszt adni. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé

tovabbi két hénappal meghosszabbithato.
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A hatarid6 meghosszabbitasar6l az Adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy hoénapon belil tajékoztatja az érintettet. Az 0j hatarid6 a kérelem
kézhezvételétdl szamitott legfeljebb harom hénapon belili idépont lehet.

A kérelem beérkezését kéveté harom napon belil a Tarsasiag intézkedik arrdl, hogy az adatkezelés
szempontjabdl illetékes szervezeti egység vezetbjének, valamint az Adatvédelmi managernek megkiildésre
keriiljon az érintetti kérelem. Az Adatvédelmi manager részére timogatist nyudjt az érintetti kérelem
tekintetében az illetékes szervezeti egység vezetGje a kérelem GDPR-nak megfelel6 megvalaszolasa
érdekében.

Amennyiben a Tarsasig nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkil, de
legkésSbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belill tdjékoztatja az érintettet
e a7z intézkedés elmaradasianak okairdl, és
e arrdl, hogy az érintett panaszt nydjthat be a feliigyeleti hatésignal, valamint élhet birdsagi
jogorvoslati jogaval.

18.2. A kérelem teljesitésének modja

Az AdatkezelS torekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR dltal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet8ségekhez mérten témér, atlathatd, érthetd, kénnyen

hozzaférhetd, vilagos és kozértheto legyen.

Az ¢érintetti jogok gyakorlasara iranyuld kérelem elSterjesztése esetén a Tarsasag Adatvédelmi managere
kezeli és teljesiti a kérelmeket, vagy intézkedik a kérelmek teljesitésérél.

Amennyiben az Adatvédelmi manager a kérelem kapcsan adatkezelési incidens gyandjat tarja fel, akkor a
jelen Szabalyzat 17. pontjanak megfelel6en kivizsgalja az esetet.

Az érintetti jogok teljesitésénél fontos szempont, hogy a kérelmet benyujté érintett azonositisa megfelel6
legyen. Az Erintettek azonositasat az Erintetti igényt felvevé kolléga végzi el. Kétség esetén késedelem
nélkil bevonja az azonositasba az Adatvédelmi managert. Az érintett kérelme megfelel6 azonositészamot
kap, amely feltiintetésre kertil a Megkeresésekkel kapcsolatos nyilvantartasban.

Amennyiben az érintett kérdés, kérés vagy panasz okan a Tarsasaghoz fordul, ezeket a bejelentkezéseket és
az ezek nyoman szlletett intézkedéseket a Tarsasiag nyilvantartja a Megkeresésekkel kapcsolatos
nyilvantartasaban.

A Tarsasag megfelel6 médon kozélt kérelemnek tekinti, ha az igényt az érintett:
- szoban személyesen személyazonositast kévetSen a Tarsasag székhelyén teszi meg, vagy
- irasba foglalt igény esetén azt az AdatkezelS hivatalos cimére vagy a gdpr@semilab.hu e-mail
cimre dgy kiildi meg, hogy a kérelme tekintetében & mint érintett azonosithaté legyen.

Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tdjékoztatast f6szabaly szerint irasban tesz meg. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetéség szerint elektronikus uton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tdjékoztatist, dagy
személyazonossaga igazolasat kovetéen az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkavallal6ja a tajékoztatast
szOban is megadhatja.
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A nem a fenti megfelel6 médok valamelyikén kozolt igényt az Adatkezel6 nem veszi figyelembe.
18.3. A kérelem teljesitésének dija

Az Adatkezel6 a jogok gyakorlasaval kapcsolatban tett intézkedéseirdl szolé tajékoztatast, illetve a jogok
gyakorlasaval kapcsolatos intézkedést (példaul a dokumentumok rendelkezésre bocsatasat is) dijmentesen
koteles biztositani az érintett szamara. Ha az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy —
kilondsen ismétl6do jellege miatt — talzo, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacidé vagy tajékoztatas
nyudjtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre észszerd Osszegl dijat

szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Amennyiben az Erintett egy hénapon beliil masodik alkalommal is kikéri ugyanazon adatokat, melyek ez

id6 alatt nem valtoztak, Ggy az Adatkezel$ az alabbiak szerint adminisztrativ kdltséget szamit fel:

- az adminisztrativ koltség elszamolas alapja a mindenkori minimalbér egy orara vetitett mértéje,
mint 6radij,
- atajékoztatashoz felhasznalt munkadrak szama az el6bbickben meghatirozott éradijon alapulva,

- papir alapu tajékoztatasi igény esetén a valasz nyomtatasi koltség 6nkoltség aron és a postizas dija.
18.4. A kérelem elutasitasanak lehet&ségei

A GDPR 12. cikk (4) bekezdésében, valamint a 32. cikkében foglalt (adatbiztonsagi) szabalyokra
tekintettel, az érintettet megilleté jogok gyakorldsira - az adatkezelésre vonatkozd elézetes altalanos
tajékozodashoz vald jog kivételével - csak a kérelmez6 megfelel6 azonositasa, illetve kérelme tartalmanak

hitelesitését biztosité kévetelmények fennallasa esetén van lehetGség.

Nem biztosithatd a jogok gyakorlasa a kérelmez6 személyének azonositasat korlatozottan lehetévé tevé

moédon benyujtott, igy killonosen:

- a mas jogszabdlyban meghatirozott teljes bizonyité ereji maganokiratra vonatkozé
rendelkezéseknek nem megteleld, vagy

- az elektronikus alafrassal nem hitelesitett, vagy

- eclektronikus levél, telefonon, valamint telefax utjan érkezett

kérelmek esetén.

Amennyiben a személyazonossag igazoldsa nem torténik meg, az AdatkezelS jogosult az érintett kérelmét

clutasitani, és koteles tajékoztatni az érintettet jogai gyakorlasanak médjarol.

Az Adatkezel6 nem fogadja el a személyazonositas telefonos tton térténé egyetlen formajat sem, igy az

érintett telefonon nem kezdeményezheti jogainak érvényesitését.
18.5. Tajékoztatas és hozzaférés
A GDPR 13. cikkében foglalt kételezettségnek megfelel6en a Tarsasag koteles — amennyiben a személyes

adat az érintett6]l szarmazik a személyes adatok megszerzésének idSpontjaban — az adatkezelésre

vonatkozo alabbi informacidkat érintettek rendelkezésére bocsatani:
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az adatkezel6nek és képviselGjének a kiléte és elérhetGséget;

az adatvédelmi tisztvisel$ elérhet&ségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

a személyes adatok tarolasinak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatirozasanak szempontjai;

az érintett azon jogardl szl tajékoztatds, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozéd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz
val6 jogardl;

hozzajarulason alapuldé adatkezelés esetén a hozzdjarulas barmely idépontban térténd
visszavonasahoz val6 jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott
adatkezelés jogszerliségét;

a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz8déses kotelezettségen alapul
vagy szerz6dés kotésének elSfeltétele-e, valamint, hogy az érintett kbteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatis

elmaradisa.

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, az Adatkezeld az érintett rendelkezésére bocsatja

a fent

informacidkat, valamint azokon tilmenden a GDPR 14. cikkének értelmében az alibbi

informacidkat:

a)
b)

0

az érintett személyes adatok kategdriai;
a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
a személyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhetd

forrasokbodl szarmaznak-e.

Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg az Adatkezel§ a tajékoztatast:

o)
b)

0

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerd hataridén, de legkésébb egy hénapon belil;
ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb az érintettel
val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

ha véarhatéan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésGbb a személyes adatok elsé alkalommal
valé kozlésekor koteles megtenni.

Nem kell eleget tenni a fent irt tajékoztatasi kotelezettségnek, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az e pontokba foglalt informacidkkal,

a szoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy
erbfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elirja az Adatkezel6re alkalmazandé unids vagy a
hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megteleld
intézkedésekrdl is rendelkezik vagy

a személyes adatoknak valamely uniés vagy a hatilyos magyar jogban eléirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.
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Az érintett hozzaférési joga — a GDPR 15. cikkében meghatarozottakkal Gsszhangban — az alabbi

informaciok rendelkezésre bocsatasara terjed ki:

- adatkezelés céljai;

érintett személyes adatok kategdriai;

azon cimzettek, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy k6zolni fogjak;

személyes adatok tarolasanak tervezett idGtartama;
- érintett jogai a személyes adatok kezelése kdrében;

az adatok forrdsa, amennyiben nem az érintettSl gydjtétték Gket;
automatizalt déntéshozatalra vonatkozé informaciok.

A Tarsasag minden esetben torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tdjékoztatds minden esetben
a GDPR adltal meghatirozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten tomor, atlathato,

érthetd, kénnyen hozzaférhetd, vilagos és kézérthets legyen.

A tajékoztatds és intézkedés megtételéréért a Tarsasag Adatvédelmi managere a felel6s a szervezeti
egységek vezetdi altal szolgaltatott adatok alapjan. Az irasbeli tajékoztatok mintdit az Adatvédelmi manager

a vezérigazgatoval elézetesen jovahagyja.

A tajékoztatasra vonatkoz6 adatok birtokdaban 1év6 szervezeti egység vezetSje koteles az Adatvédelmi
managerrel egyittmikddni, szimara el6zetesen irasban minden informaciét, adatot megadni a tajékoztatas

teljesitéséhez.

A személyes adatok kezelésével Osszefiiggs tajékoztatas, illetve kommunikacié kénnyen hozzaférhets és
kozérthetd kell, hogy legyen, valamint azt vilagosan és egyszerii nyelvezettel kell megfogalmazni. Ez az elv
vonatkozik kilénésen az érintetteknek az adatkezel§ kilétér6l és az adatkezelés céljardl vald
tajékoztatasara, valamint az azt célzé tovabbi tdjékoztatasra, hogy biztositott legyen az érintett személyes
adatainak tisztességes és atlathat6 kezelése, tovabba arra a tajékoztatasra, hogy az érintetteknek jogukban

all megerGsitést és tajékoztatast kapni a roluk kezelt adatokrol.
18.6. Helyesbités

A valésagnak nem megfelel6 adatot az Adatkezel6 — amennyiben a szikséges adatok és az azokat
bizonyité kézokiratok rendelkezésre allnak — indokolatlan késedelem nélkil helyesbiti és azzal egyidében

irasban tajékoztatja az érintettet a helyesbités tényérdl és idépontjardl.

Arra az id6tartamra, amig az AdatkezelS ellenérzi a személyes adatok pontossagat, a kérdéses személyes

adatok korlatozasra kertlnek a jelen Szabalyzat 18.8. pontjanak megfelelGen.

Az adatok moédositasat a kapcesolattartasra kijelolt személy végzi
e akdzponti kapcesolattartasra szolgalé adatbazisban és
e minden olyan szigetszer( alkalmazasban, ahol a ko&zponti adatbazis nem szinkronizalédik

automatikusan.

A helyesbitésr6l és annak varhaté idétartamarél a kapcesolattartasra kijelolt személy tajékoztatja az
érintetteket.
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Amennyiben az érintett személyes adatinak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a személyes adat,
amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hianypétlasra hivja fel az AdatkezelS az érintettet.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat a helyesbitéstél, akivel, illetve amellyel a személyes
adatot ko6zolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

Az Adatvédelmi manager rendszeresen ellenérzi az Erintettek adatmédositasi kérelmeinek pontos
végrehajtasat.

Amennyiben az Erintett olyan adatot szeretne médositani, amelyet valamely Eurépai Unids vagy magyar
jogszabalyi el6iras alapjan az adatkezel6 nem moédosithat, a Tarsasag késedelem nélkill, de maximum egy
hénapon belill tajékoztatja az Erintettet, hogy a valtoztatasi igényt nem hajtja végre.

18.7. Torlés

Az Adatkezel6 az érintett kérésére indokolatlan késedelem nélkil t61li a személyes adatot, amennyiben az
adatkezelés hozzajarulason alapult, az érintett kéri az adatok t6rlését (visszavonja a hozzdjarulasat) és nincs
mas adatkezelési jogalap.

Az Adatkezel§ torli tovabba a személyes adatokat, amennyiben:
- mar nincs sziikség a személyes adatokra;

- az érintett a GDPR 21. cikkének megfelel6en tiltakozik a személyes adatai kezelése ellen;
- a személyes adatok kezelése jogellenes;

jogl kotelezettség teljesitése okan szitkséges az adatok torlése.

Az érintett torlési joganak korlatozasara csak a GDPR-ban irt alabbi kivételek fennalldsa esetén kertilhet

sor, azaz a fenti indokok fennallasa esetén a személyes adatok tovabbi megérzése jogszerinek tekinthetd,

a) ha a véleménynyilvanitds és a tajékozodas szabadsigahoz valé jog gyakorldsa, vagy

b) ha valamely jogi kotelezettségnek valé megfelelés (azaz az Adatkezelési Nyilvantartasban jogi
kotelezettség jogalappal rogzitett tevékenység esetén az adatkezelés céljanak megfeleld
idStartam alatt), vagy

¢) ha koézérdekd archivalds céljabdl, vagy

d) ha tudomanyos és térténelmi kutatas céljabol vagy statisztikai célbél, vagy

e) hajogiigények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez szitkséges.
A személyes adatot az Adatkezel olyan médon térli, hogy helyredllitisa tobbé ne legyen lehetséges.
Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a torlésrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot
kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet
kérésére az Adatkezeld tijékoztatja e cimzettekrdl.
Amennyiben az FErintett olyan adatot szeretne t6rSlni, amely valamely Eurépai Uniés vagy magyar

jogszabalyi el6irds alapjan az adatkezel6 nem tSrolhet, a Tarsasag késedelem nélkil, de legfeljebb egy
hénapon beliil tajékoztatja az Erintettet, hogy a torlési igényt nem hajtja végre.
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18.8. Korlatozashoz val6 jog

Az érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél a ra vonatkozéan tarolt személyes adatok megjeldlését jovEbeli

kezelésiik korlatozasa céljabol.

Az adatkezelés korlatozasara abban az esetben keriilhet sor, amennyiben:

—az érintett vitatja az adatok pontossagat, az adatok helyességének megallapitasaig terjeds
id6tartamra az Adatkezel$ korlatozza a személyes adatok kezelését;

—az adatkezelés jogellenes és az érintett torlés helyett a felhasznalas korlatozasat kéri;

—az adatkezel6nek mar nincs szitksége az adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények
cl6terjesztéséhez;

—az érintett tiltakozik a személyes adatok kezelése ellen a GDPR 21. cikke szerint, a tiltakozassal

kapcsolatos mérlegelés elvégzésének erejéig.

Az érintett személyes adata kezelése elleni tiltakozasanak elbiralasanak idétartamara — de legfeljebb 5 napra
— az adatkezelést az Adatkezel§ Adatvédelmi managere az illetékes szervezeti egység vezetSjének
kozremikodésével felfiiggeszti, a tiltakozas megalapozottsagat megvizsgalja és dontést hoz, amelyrél a
kérelmez6t tajékoztatja.

Amennyiben a személyes adat kezelését az Adatkezel6 korlatozza, az ilyen személyes adatot a korlatozas
idStartama soran - a tarolas kivételével - csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények
cl6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Unid, illetve a valamely tagallam fontos kézérdekébél lehet kezelni.

Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezel6 feloldja, a korlatozas feloldasat megelézéen a
korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tdjékoztatja azt az érintettet, akinek a kérésére a korldtozas

megtortént, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az adatkezelés-korlatozastdl, akivel, illetve amellyel a
személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést
igényel. Az érintettet kérésére az Adatkezel6 Adatvédelmi managere az illetékes szervezeti egység

vezetSjének kézremikodésével tdjékoztatja e cimzettekrdl.

Ha az adatkezelés kotliatozasat az érintett kérte, a kotlatozas feloldasardl az Adatkezel6 Adatvédelmi

managere az illetékes szervezeti egység vezet6jének kézremikodésével elGzetesen tdjékoztatja az érintettet.
18.9. Tiltakozas
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes

adatainak a kozérdek( feladat végrehajtasara vagy jogos érdekre hivatkozé jogalapon alapuld kezelése
ellen. Vagyis abban az esetben tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja

—a GDPR 6. cikk. (1) bekezdés e) pontja szerinti k6zérdek vagy
—a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti jogos érdek.
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Tiltakozasi jog gyakotlasa esetén az Adatkezel6 nem kezelheti tovabb a személyes adatokat, kivéve, ha az
Adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljdk, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsigaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak. Annak megallapitasa kapcsan, hogy az
adatkezelést kényszerité erejd jogos okok indokoljak, az Adatkezel$ vezérigazgatdja dont az Adatkezeld
Adatvédelmi managerével tortént egyeztetést kovetben. Az ezzel kapcsolatos allaspontjardl véleményben

tajékoztatja az érintettet.

A megallapitasig terjed6 idStartamra a személyes adatok a 18.8. pontnak megfeleléen korlatozasra
keriilnek.

18.10. Adathordozhatésag

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az
adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, amennyiben:

—az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa vagy az adatkezelésre olyan szerzédés teljesitése
érdekében volt szikség, amelyben az érintett az egyik fél vagy az a szerz6dés megkotését
megel6zben az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) vagy b) pont, illetve 9. cikk (2) bekezdés a) pont] és

—az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tSl, hogy az dltala kezelt személyes adatokat egy masik, az
érintett altal egyértelmien megjel6lt Adatkezelének tovabbitsa.

E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kézérdekd vagy az AdatkezelSre
ruhdzott kézhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges,

valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.
A hordozhat6 adatok atadasaért felels: Adatvédelmi manager.
18.11. A hozzajarulas visszavonasahoz valo jog

Amennyiben az érintett személyes adatai Adatkezeld altali kezelésének jogalapja az érintett hozzajarulasa,
akkor az adatkezeléshez adott hozzajarulasat az érintett barmikor visszavonhatja. Az érintettet a
hozzajarulds visszavonasanak jogardl, illetve a visszavonas moédjardl a hozzajarulasi nyilatkozatban vagy az
ezzel egyid6ben atadott adatkezelési tajékoztatoban kell tdjékoztatni. A hozzajarulas visszavonasanak olyan
egyszertinek kell lenni, mint amilyen egyszer( volt a hozzajarulas megadasa. Az Adatkezel6 az érintett altal
adott hozzajarulas visszavonasat kovetéen is kezelheti az érintett személyes adatait jogi kételezettségének
teljesitése vagy jogos érdekei érvényesitése céljabol, ha az érdek érvényesitése a személyes adatok

”

védelméhez fz3d6 jog korlatozasaval aranyban all.
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18.12. Az érintetti jogok gyakorlasa az érintett halalat kévetSen

Az érintett halalat kéveté 6t éven belil, az elhalalozott személyt életében megilleté jogokat az érintett
kozeli hozzatartozbja, vagy az érintett altal arra Ugyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyité ereji maganokiratban foglalt, az adatkezel6nél tett nyilatkozattal — ha az érintett egy
adatkezel6nél tObb nyilatkozatot tett, a késébbi idGpontban tett nyilatkozattal — meghatalmazott személy,
illetve az Infotv. szerint meghatarozott személy jogosult érvényesiteni.

19. Felel6sség, jogorvoslat, jogérvényesités

19.1. A tarsasag felelGssége

A Tarsasag, mint adatkezel§ felel6sséggel tartozik az érintettek személyes adatai kezelésének
jogszerlségéért.

A Tarsasag, mint adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik felel6sséggel az érintettekkel szemben az
adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be az adatkezel6vel kotott szerzédésben, illetve az
iranyadé jogszabalyokban meghatarozott, kifejezetten az adatfeldolgozokat terhels kételezettségeket, vagy
ha az adatkezel jogszerd utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el, egyebekben az
adatfeldolgozo a Tarsasag altal végzett adatfeldolgozdi tevékenységért gy felel, mintha maga jart volna el.

Az ¢rintett, aki a GDPR megsértésének eredményeként vagyoni vagy személyiségi jogi jogsértést

szenvedett, az elszenvedett karért az adatkezel6t6l vagy az adatfeldolgozotdl kartéritésre jogosult.

A birésagi jogorvoslathoz valé joganak érvényesitése érdekében az érintett a Tarsasag, illetve — az
adatfeldolgozo tevékenységi korébe tartozé adatkezelési miveletekkel Ssszefiiggésben — az adatfeldolgozé
ellen birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az adatkezel, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurépai Uni6 kételez6 jogi aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli.

Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezel6 felelGsséggel tartozik minden olyan karért, amelyet a
GDPR-t sérté adatkezelés okozott. Az adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik felelésséggel az
adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a GDPR-ban meghatirozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terhel6 koételezettségeket, vagy ha az adatkezel§ jogszert utasitisait figyelmen kiviil
hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Ha a Tarsasag az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsig kovetelményeinek

megszegésével az érintett személyiségi jogat megsérti, az érintett sérelemdijat kovetelhet.

Az érintettel szemben a Tarsasag felel az altala igénybe vett adatfeldolgozé altal okozott karért és a
Tarsasag koteles megfizetni az érintettnek az adatfeldolgozo dltal okozott személyiségi jogsértés esetén jard
sérelemdijat is. A Tarsasag mentesiil az okozott karért vald felelésség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az adatkezelés
korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte elé.

Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé mentesill a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart el6idéz6
eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felelGsség.
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Amennyiben az érintett ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv. rendelkezéseibe
utkozik, illetve sérelmesnek véli, ahogy a Tarsasag személyes adatait kezeli, ugy panasszal fordulhat a

Tarsasighoz a megadott elérhetSségein, illetve a gdpr@semilab.hu e-mail cimen keresztil az Adatvédelmi
managerhez is jogosult fordulni.

Az érintett jogosult az Adatkezel$ adatkezelési eljarasaval kapcsolatos panasszal kézvetlentl a hatésaghoz
fordulni, bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatdsagnal (cim: 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1374 Budapest, Pf. 603., telefonszam: +36 (1) 391-1400, E-
mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu).

Az érintettnek lehetésége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az tigyben soron
kivil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakdhelye (allandé lakcim) vagy a tartézkodasi
helye (ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél (http://birosag.hu/torvenyszekek) nydjtja-e be keresetét.
A lakéhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszéket megkeresheti a
http:/ /birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal /birosag-kereso oldalon.

19.2. A Tarsasag munkavallaldinak felelGssége, titoktartasi kotelezettség

Az adatkezelést végzé személy a tevékenységi korén belil felelés az adatok feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossdgra hozatalaért, valamint az adatok pontos,
kovethetd dokumentaldsaért. Az adatkezelést végz6 személy tevékenysége soran: kezeli és megdrzi a
feladata ellatdsa soran birtokdba kertilt adatokat; Ugyel a személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok
biztonsdgos kezelésére és tarolasara; gondoskodik arrdl, hogy az altala kezelt adatokhoz illetéktelen
személy ne férhessen hozza; betartja az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat és belsé utasitdsokat; részt

vesz az adatkezeléssel, adatvédelemmel Gsszefiiggd oktatasokon.

A Tarsasag munkavallaléja munkajogi, polgari jogi és buntetSjogi felelésséggel tartozik a munkdja soran

végzett adatkezelési miveletek jogszerliségéért és a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

Felrohaté magatartasnak, ezaltal vétkes kotelezettségszegésnek mindsill amennyiben a munkavallalé nem
tartja be a jelen Szabdlyzatban, illetve a személyes adatok kezelésére vonatkozoé jogszabalyokban foglalt
kotelezettségeit. A munkavallaléval szemben ilyen esetben a munkaszerzédésében {irt hatranyos

jogkovetkezmények alkalmazhatoéak.

A munkavallalé a jelen Szabalyzatban, valamint a jogszabalyokban foglalt személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 kotelezettségének megszegésével okozott kart koteles megtériteni, ha nem dgy jart el, ahogy az

adott helyzetben altalaban elvarhato.

Az Mt. 179.§ (3) bekezdés alapjan, a kartérités mértéke nem haladhatja meg a munkavallalé négyhavi
tavolléti dijanak Osszegét. Szandékos vagy sdlyosan gondatlan karokozas esetén a teljes kart kell
megtériteni.

Nem kell megtériteni azt a kart, amelynek bekoévetkezése a karokozas idején nem volt elérelathatd, vagy

amelyet a munkaltaté vétkes magatartasa okozott, vagy amely abbdl szarmazott, hogy a munkaltatd

karenyhitési kotelezettségének nem tett eleget.
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A Tarsasag valamennyi munkavallal6ja a Mt. 8. § (4) bekezdése alapjan koteles jelen Szabalyzat, tovabba a
hatalyos jogszabalyok szerint a rdjuk bizott, illetve tudomasukra jutott személyes adatokat és tizleti titkokat
id6beli korlatozas nélkiil — tehat a munkaviszony megsziinését kovetéen is — megdrizni. A munkavallalok

személyes adatokat kizarélag a munkakéri lefrasban meghatarozott feladatkériikén belil ismerhetik meg.

A Tarsasag kiemelt hangsulyt fektet arra, hogy a harmadik személyekkel kotott szerzédésekbdl eredd
titoktartasi kotelezettségének teljes mértékben eleget tegyen, e kotelezettséget pedig a munkavallaléival,
illetve alvallalkozoéival is betartassa.

20. Zar6 Rendelkezések

Jelen Szabalyzat valamely pontjanak érvénytelensége a Szabdlyzat hatalyat nem érinti.
Jelen Szabalyzat a Tarsasag valamennyi szervezeti egysége és munkavallaloja szamara kotelezd érvényd. Az
Mt. 17.§ (2) bekezdése alapjan, a Munkaltatéi szabalyzatot kozoltnek kell tekinteni, ha azt a helyben

szokasos és altalaban ismert moédon kozzéteszik.

Jelen Szabalyzat hatalybalépésének ideje: 2021. marcius 01.
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1. sz. Mell¢éklet - A Tarsasag mindenkori Adatvédelmi managerének neve és elérhetGsége

A Tarsasag jelenlegi Adatvédelmi managerének neve: Varga Adrienn
A Tarsasag jelenlegi Adatvédelmi managerének e-mail cime: gdpr@semilab.hu

A Tarsasag jelenlegi Adatvédelmi managerének telefonszama: +3670-502-8464
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2. sz. Melléklet — Formanyomtatvany (adatvédelmi incidensre utalé kériilmények, adatok

bejelentéséhez)

Az adatvédelmi incidens a GDPR 4. cikk 12. pontja alapjan, a biztonsag olyan sériilése, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mds moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valdé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Szitkséges vizsgalni, hogy adott esetben adatvédelmi incidens tdrtént-e, illetve amennyiben igen,
szitkséges-e azt bejelenteni az illetékes Feliigyeleti Hatésaghoz.

Példak lehetnek adatvédelmi incidensre a kovetkezd esetek:

e igyféladatbazisanak példanyat tartalmazé készilék elveszik, vagy ellopjak;

e mobiltelefon, pendrive, laptop elvesztése;

e adathordozok ellopasa;

e aszemélyes adatok allomanyabdl 1étez6 egyetlen példanyt zsarolévirus titkositja;

e az adatkezel6 titkositotta a személyes adatok allomanyabdl létezé egyetlen példanyt, de a
titkositashoz hasznalt kulcs mar nincs a birtokiban;

e clére nem lathat6 karosodas éri az eszkozeinket, pl. tlz- vagy vizkar;

e  hacker tamadas éri az informatikai rendszert;

e rossz helyre kiildjiik az e-mailt, amely személyes adatokat tartalmaz;

e atadjuk a jelszavainkat valakinek, aki jogosulatlanul hozzafér a személyes adatokhoz;

e nyilvanossagra hozunk személyes adatokat, amelyeket nem lett volna szabad;

e megtévesztéssel vagy mds uton informaciét szereznek az adatokrdl illetéktelenck.

A jelen felsorolds csak példalozo jellegli, ha valamely munkavallalé adatvédelmi incidensre utalé eseményt
tapasztal vagy ezzel kapcsolatban barmely mas relevans informaciéhoz jut, haladéktalanul kételes értesiteni
a Tarsasag Adatvédelmi managerét.

Az értesités soran az incidens észlelésének/kortilményeinek szoveges ismertetésével egyidejileg az alabbi
tablazat (Wordben kit6ltve) haladéktalanul megkiildeni az illetékes részére.

1. Adatvédelmi incidenst észlel§ személy adatai

Az incidenst észlelé személy neve:

Az incidenst észlel6 személy szervezeti
egységének megnevezése és elérhetSségei
(telefonszam, e-mail cim):

2. Idépontok, helyszin,

Adatvédelmi incidens id6pontja, helyszine

Adatvédelmi incidens kezd6 idSpontja

Adatvédelmi incidens zard idépontja

Az adatvédelmi incidens tovabbra is | Igen/Nem
fennall

Az incidenstdl valéd tudomasszerzés
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idépontja

Az incidens észlelésének médja

Adatvédelmi incidens korilményeinek
leirasa

3. Az adatvédelmi incidensr6l

Bizalmas jelleg

Sérilt/Nem sérult

Integritas

Sériilt/Nem sériilt

Rendelkezésre allas!

Sérilt/Nem sérult

Adatvédelmi incidens jellege (t6bb valasz
is elfogadhato)

adathalaszat

elektronikus hulladék (a személyes adatok rajta maradnak az

clavult eszk6zon)

eszkoz elvesztése vagy ellopasa

informatikai rendszer felt6rése (hackelés)

levél elvesztése vagy jogosulatlan felnyitasa

papir alapu dokumentum elvesztése, ellopasa, vagy olyan helyen
hagyasa, amely nem mindstl biztonsagosnak
gyasa, ) &

papir alapi dokumentum nem megfelel6 moédon térténd
megsemmisitése

rosszindulatd szamitégépes programok pl. Zsaroléprogram

személyes adatok jogosulatlan megismerése

személyes adatok jogosulatlan szébeli kézlése

személyes adatok nagy nyilvanossag el6tti jogellenes kozzététele

személyes adatok téves cimzett részére térténd elkiildése

egyéb

Adatvédelmi incidens részletes leirasa:

Adatvédelmi incidens okai (t6bb valasz is
clfogadhatd)

kiils6, rosszhiszemd cselekmény

kiils8, rosszhiszemiinek nem minésilé cselekmény

szervezeten belili, rosszhiszemt cselekmény

szervezeten belilli, rosszhiszemiinek nem min6siilé cselekmény

egyéb

Adatvédelmi incidens egyéb okainak
leirasa

4. Az adatvédelmi incidenssel érintett adatok kére

4.1 Személyes adatok

Személyazonossaghoz kapcsol6do
adatok

Erintett/Nem érintett

Személyi szam Erintett/Nem érintett

Elérhet6ségi adatok (e-mail cim,

Erintett/Nem érintett

telefonszam)

Amennyiben elérhet6ségi  adatok
érintettek, azok céges
kapcsolattartohoz vagy

maganszemélyhez tartoznak?

'1asd: 7.1.,7.2.,7.3. pont
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Azonosité adatok

Erintett/Nem érintett

Gazdasagi, pénziigyi adatok

Erintett/Nem érintett

Képfelvétel

Erintett/Nem érintett

Hangfelvétel

Erintett/Nem érintett

Hivatalos okmanyok

Erintett/Nem érintett

Helymeghatarozo6 adatok

Erintett/Nem érintett

Biometrikus adatok

Erintett/Nem érintett

Buntetett el6élettel,

b?ncse,lekmenyekkel U Frintett/Nem érintett
buntetéssel, intézkedéssel

kapcsolatos adatok

4.2 Kiilénleges adatok

Faji  eredetre, = nemzetiséghez

tartozasra vonatkozoé adatok

Erintett/Nem érintett

Politikai ~ véleményre  vonatkozoé | . . L.
Erintett/Nem érintett

adatok

Vallasos vagy mas vilagnézeti

meggy6z&désre vonatkozo6 adatok

Erintett/Nem érintett

Erdek-képviseleti szervezeti

tagsagra vonatkozé adatok

Erintett/Nem érintett

Szexualis életre vonatkozd adatok

Erintett/Nem érintett

Egészségligyi adatok

Erintett/Nem érintett

Genetikai adatok

Erintett/Nem érintett

Még nem ismert

Erintett/Nem érintett

Egyéb

Erintett/Nem érintett

Az egyéb személyes adatok leirdsa

Az adatvédelmi incidenssel érintett

személyes adatok becsiilt szama

5. Az érintettek

Alkalmazottak Erintett/Nem érintett
Felhasznalék Erintett/Nem érintett
Feliratkozok Erintett/Nem érintett
Diikok Erintett/Nem érintett

Ugyfelek (jelenlegi és potencialis)

Erintett/Nem érintett

Kiskoraak

Erintett/Nem érintett

Kiszolgaltatott személyek

Erintett/Nem érintett

Hatodsagi eljaras vagy intézkedés ala

vagy

személyek

vont, azok altal érintett

Erintett/Nem érintett

Még nem ismert

Erintett/Nem érintett

Egyéb

Erintett/Nem érintett

Az egyéb leirasa

6. Az incidens ELOTT és UTAN alkalmazott intézkedések

Az adatvédelmi incidens el6tt

alkalmazott intézkedések leirasa

Amennyiben eszkéz érintett  az

incidens soran, abban az esetben
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volt-e az incidenssel érintett
eszk6zon képerny6zar, PIN kéd?

Amennyiben eszkéz érintett az
incidens soran, abban az esetben az
incidenssel érintett eszkoz
tartalmazott- e céges levelezést,
maganlevelezést, magan
telefonszamokat ~ vagy  képeket,
egyéb, személyes adatot tartalmazé
fajlokatr Ha  igen,  kérjik
tipusonként feltintetni a

darabszamot!

Amennyiben eszkéz érintett  az
incidens sorin, abban az eszkoz
tartalmazott-e  SD  kartyat vagy
memoériakartyat?

Amennyiben eszkéz érintett az
incidens soran, abban az esetben az
eszk6zhoz vald hozzaférés letiltasra

kertilt-e az incidenst kovetSen?

Amennyiben eszkéz érintett az
incidens sorin, abban az esetben,
ha az eszkéz letiltasra kertlt, a
letiltasra mikor és milyen médon

kerilt sor?

Amennyiben eszkéz érintett az
incidens soran, abban az esetben az
incidens 6ta észleltek-e illetéktelen
belépést vagy hozzaférést az eszkoz
hasznalataval kapcsolatban?

7.Kovetkezmények

7.1. Bizalmas jelleg sériilése

Szélesebb koérd hozzaférés, mint
ami szikséges, vagy amihez az

érintett hozzajarult

Igen/Nem

Az adat Osszekapcsolhatéva valt az

érintett egyéb adataval

Igen/Nem

Az adatot mas célokbdl torténd,
tisztességtelen  médon  t6rténd

kezelése lehetséges

Igen/Nem

Egyéb

Igen/Nem

Az egyéb bizalmas jelleget érintd
kovetkezmény leirasa

7.2. Integritas sériilése

Az adat médosithatéva valt annak
ellenére, hogy archivalt elavult adat
volt

Igen/Nem

Az adatot valdszinlsithet6en

Igen/Nem
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moédositottak  egyébként  pontos
adatokra, és azokat eltérd célokra
hasznalhattak

Egyéb Igen/Nem
Az egyéb  integritast  érintd
kévetkezmény leirasa

7.3 Rendelkezésre allas sériilése

Az érintettek  szamara  torténd

kritikus szolgéltatisnyujtas | Igen/Nem
képességének elvesztése

Az érintettek  szamara  t6rténd

kritikus szolgéltatisnyujtas | Igen/Nem
képességének modosulasa

Egyéb Igen/Nem

Az egyéb rendelkezésre allast érintd
kévetkezmény leirasa

7.4 Az érintetteket ért fizikai, anyagi vagy nem vagyoni karok, vagy egyéb jelentds kovetkezmények

Az incidens val6szinGsithet6 hatasai
az Crintettekre (tObb valasz s
elfogadhatd)

alnevesités engedély nélkiili feloldasa

érintett jogainak korlatozasa

hatranyos megkilénboztetés

jo hirnév sérelme

pénziigyi veszteség

szakmai titoktartdsi kotelezettség 4dltal védett személyes adatok
bizalmas jellegének sériilése

személyazonossag-lopas

személyazonossaggal valé visszaélés

személyes adatok feletti rendelkezés elvesztése

egyéb
Az egyéb valészintsitheté hatdsok
lefrasa
elhanyagolhat6
A valészintsitheté kovetkezmények kotlatozott
sulyossaga jelentSs
maximalis
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